CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PT & PT PIEN MIEN TRUNG Pjc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 53 CT/HPQT Nha Trang, ngay 20 thing 04 ndm 2020

QUYET bINH CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PT VA PT BIEN MIEN TRUNG
(V/v: Ban hanh Quy ché Céng bé thong tin)

Can cu:

- Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 dugc Qudc hdi nuée Cong hoa xa
hdi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 (c6 hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 01/07/201 5),

- Luét Chimg khoan sb 70/2006/QH11 dugc Quéc hdi nudc Cong hoa x3
hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006;, Va Luat
s6 62/2010/QH12 sira dbi, bd sung mét s6 diéu ciia Lust Ching khoan;

- Théng tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 ctua Bo Tai Chinh hudng
din Céng bd thong tin trén thi truong ching khoan;

- Diéu 1é tb chirc va hoat dong cla Cong ty Cb phan Pau tu va Phat trién
Pién Mién Trung;

- Quy ché quan tri Cong ty ban hanh kém theo Quyét dinh s6 S0A
CT/HPQT ngay 02/04/2008 ciia Hoi dong quén tri Cong ty;

- Nghi quyét sé 52 CT/HPQT ngay 20/04/2020 cia Héi déng quan tri Cong
ty ¢6 phan PAu tir va Phit trién Dién Mién Trung,

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Cong bé théng tin” ciia
Coéng ty c¢b phan Pau tu va Phat trién Pién Mién Trung.

Pidu 2. “Quy ché Cong bb thong tin” c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban
hanh.

Pidu 3. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét, Ban Tdng giam dc,
cac phong chirc ning, don vi cia Cong ty C8 phan Pau tu va Phat trién Pién
Mién Trung c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
s CHU TICH
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Noi nhidn:
- Nhu diéu 3;
- Laru VP.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CTCP PAU TU VA PHAT TRIEN
PIEN MIEN TRUNG

NIEM YET TAI SO GIAO DICH
CHUNG KHOAN HA NOI
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- CONG TY CO PHAN - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PT & PT PIEN MIEN TRUNG DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY CO PHAN PAU TU VA
PHAT TRIEN PIEN MIEN TRUNG
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 53 CT/HPQT ngay 20/04/2020 ctia Hpi dong quan tri
Céng ty ¢d phan Pdu tw va Phdt trién Dién Mién Trung)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twgng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh v& viéc cong bd thong tin clia Cong ty trén thi trudng
chirng khodn Viét Nam. Pdng thoi, quy dinh vi€c phdi hop quan hé cdng tac gifta
cac don vi truc thudc, cdc Phong ban, c4 nhin thudc Cong ty va céc d6i tugng

khéc trong viéc thyc hién nghia vu céng b thong tin.

2. Péi twong dp dung

a) Ngudi cong bd théng tin.

b) Cac phong ban lién quan gém: Phong Hanh chinh Téng hop, Phong Tai chinh
Ké toan, Nha may Thiyy dién EaKrong-Rou.

c) Ngudi ndi bd, ngudi cé lién quan ctia Cong ty, ngudi c6 lién quan cia ngudi
ndi bd, cb dong 16m, nhém ngudi 6 lién quan nim gitt tr 5% trd 1én s6 cb
phiéu dang hru hanh c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Pidu 2. Tai liéu tham khio

— Cin cir Luit Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;

— Cin ci Luat Chimg khodn s§ 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nim 2006;

— Cin clr Luit Sta dbi, bd sung mét sé diéu cia Luat Ching khodn sb
70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006;

— Cin ci Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 07 ndm 2012;

— Cin ctt Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngdy 26 thang 06 nim 2015;

— Cin cit Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nim 2017;

— Cin ctt Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nim 2015;

— Can ct Quyét dinh s6 296/QD-UBCK ctia Uy ban Chimg khoén Nha Nudc Ban
hanh Quy ché huéng din cong ty dai ching sir dung Hé théng cong bb thong tin
ctia Uy ban Chimg kho4dn Nha Nuéc ngay 31 thang 03 nim 2017;
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Can ctt Quy ché Céng b thong tin tai SGDCK Ha Noi ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 606/QD-SGDHN ngéy 29 thang 09 nim 2016;
Can cit Tai liéu huong din sir dung Hé thdng quan ly théng tin cong ty danh

Pidu 3. Caic chit viét tit

Pidu 4. Giai thich tir ngit

Cong ty
Trung

IDS PLUS
CIMS
UBCKNN
VSD

SGDCKHN/HNX :

CBTT
HDQT

BKS

CPL
CTPC
NNB

NCLQ
CTPC QML
CTPC NY

cho cong ty Niém yét/Ping ky giao dich trén san HNX (CIMS);

Cin ctt Diu 18 va Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty.

Céng ty cb phin Pau tu va Phét trién Dién Mién

Hé théng cong bd théng tin cia UBCKNN.

‘Hé théng quan ly thong tin cong ty cia HNX.

Uy ban Chimng khoan Nha nudec.
Trung tdm Luu ky chimg khoan Viét Nam.
S& giao dich ching khodn Ha Néi
Céng b thong tin.

Hbi dong quan tri.

Ban Kiém so4t.

Cb déng 16m.

Cong ty dai chung.

Ngudi ndi bd.

Ngudi c6 lién quan.

Coéng ty Dai ching quy md 16n.
Cong ty Dai chung niém yét.

1. Nguoi ngi bg cua cong ty dai ching la:

Thanh vién H6i ddng quan tri;

Thanh vién Ban kiém soat/Kiém so4t vién, thanh vién Ban kiém toan nfi bd;
Giam dbc hodc Téng Gidm dbc, Phé Giam ddc hodc Phé Téng giam dbc hodc
céc chirc danh quan 1y twong duong do Pai hoi ddng ¢b dong hodc Hoi dong
quan tri bd nhiém; c4 nhan gift chic danh quan ly khéc ¢ thAm quyén nhén
danh c¢bng ty ky két giao dich ctia cong ty theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty;
Giam dbc Tai chinh, K& toan truémg, Trudng phong tai chinh ké toén, ngudi

phu trach ké toan;

Ngudi dai dién theo phap luat, ngudi duge iy quyén cong bé thong tin.
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2. Ngay céng bé thong tin 1a ngly thong tin xuét hién trén mot trong céc phuong tién
cong b thong tin quy dinh tai tai Didu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin 1a ngdy gui fax, giri dir liéu dién tr qua
email, ngdy théng tin dugc tiép nhén trén hé thong théng tin dién tir cla
UBCKNN, SGDCK Ha Néi hodc ngdy UBCKNN, SGDCK Ha Ndi nhan duge
vin ban bio cdo v& viéc cong bd thong tin tiry theo thdi diém nao dén trudc.

4. DPbi véi tai liéu dudi dang vin ban: Vin ban hgp 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hop
18. Yéu ciu ctia vin ban hop 1é:

— DAéi véi van ban cia ca nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chit ky cta ¢4 nhan.

— Péi v6i vin ban ciia tb chitc: Vin ban c6 xdc nhin ciia ngudi ¢6 thim quyén
bao gdm: ho tén, chirc vy, chit ky ciia ngudi ¢6 thdm quyén, déng dau (néu
co). 7

5. Ban scan vén bén dimg CBTT phai c6 ddy di ndi dung theo quy dinh dbi voi van ban
hop L&.

6. Dir liéu dién tir dimg CBTT 1a dit 1iéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel su
dung bang ma Unicode). \

7. S6 c6 phiéu dang D hémh ¢6 quyén bidu quyét ciia cong ty dai chung la sb ‘}:5
phiéu c6 quyén bidu quyét cia cong ty di phat hanh tri di s6 ¢b phiéu c6 quy
bidu quyét duoc cong ty dai chung mua lai lam cd phiu qug. /

8. Nguwoi cong bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt clia cong ty hodc nguoi
duoc uy quyén céng bd thong tin. Ngudi dai dién theo phap ludt clia cong ty phai
chiu trach nhiém v& tinh chinh xac, kip thoi va ddy da vé thong tin do ngudi duge
uy quyén cong bd théng tin cong bd.

9. Nguwoi cé lién quan 713 ¢4 nhén, t§ chitc c6 quan hé véi nhau trong cac truong

hop sau day:

i.  Cha, cha nudi, me, me nudi, vo, chdng, con, con nudi, anh, chi em rut cua
ca nhén;

ii. T chiic ma trong d6 c6 c4 nhan la nhan vién, Giam déc hodc Tong gidm
dbc, chii & hitu trén mudi phin trdm s ¢d phiu lwu hanh c6 quyén biéu
quyét;

iii. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Gidm dbc hoic Tong giam
déc, Phé Gidm dbc hodc Phé Téng giam dbc va cac chirc danh quan ly khac

ctia td chire do;

[ '] Theo quy dinh tgi Diéu 6 Lujt Chirng khodn sb 70/2006/QH11 ngéy 29 thang 06 ndm 2006
b



iv. Ngudi ma trong mdi quan hé véi ngudi khéc truc tiép, gidn tiép kiém soat

hoic bi kiém soét béi ngudi d6 hodc cung véi ngudi do chiu chung mét sy
kiém soat;

v. Codng ty me, cOng ty con;

vi.  Quan hé hop ddng trong d6 mot ngudi 1a dai dién cho ngudi kia.

10. 76 chire kiém todn diroc chc’i’p thudn thyc hién kiém todn cho dom vi c6 loi ich cong
ching thugc linh vie chirmg khodn (CTDC QML, CTDC NY, T chitc phat hanh
chimg khoén ra cdng ching, Cong ty chimg khoan, Céng ty dau tu chimg khodn,
Quy va céc Cong ty Quéan Iy Quy) 14 td chirc kiém todn dugce Uy ban Chitng khodn
Nha nudc chép thuén thuc hién kiém todn, soat xét bao céo tai chinh, cac thong tin
tai chinh va céc bdo céo khac cuia cic don vi ¢é lgi ich céng ching thudc linh vuc

chimg khoan /.

s A
Pieu

5. Nguyén tic cong b thong tin

Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép luat.
Péi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai chiu trach
nhiém v& ndi dung thong tin céng bd. Trudng hop c6 sy thay ddi ndi dung thong
tin d3 cong bé, Déi tuong cong b thong tin phai cong bd ndi dung thay dbi va ly
do thay dbi so v&i thong tin da cong bb trude do.

Khi cong bd thong tin, i tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 1 phai ddng thoi béo cio Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va So giao dich
ching khoan Ha Noi v& ndi dung théng tin cong bd, bao gdm day du cic thong
tin theo quy dinh.

Viéc cong bd céc thdéng tin c4 nhan bao gdm: sé Thé cin cude cong dan, 56
Chiing minh nhén din hodc s6 Ho6 chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thudng trti, sé dién thoai, sé fax, email, sé tai khoan giao dich ching khodn, sb
tai khoan luu ky chiing khoan, sb tai khoan ngan hang chi dwogc thyc hién néu
chu thé lién quan ddng y.

Trudng hop théng tin cong b bao gdm cac théng tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan
4 Pidu 5 Quy ché nay va cac dbi tugng cong bd thong tin khong mudn cbng khai
c4c thong tin nay thi phai giri Uy ban Chiing khoan Nha nudc va S& giao dich
chimg khoan Ha Noi 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao cdo vé viéc cong bd
théng tin bao gébm diy du thong tin c4 nhéan va 01 ban bédo cdo khong bao gbm
théng tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoin Nha nuéc va S¢& giao dich chimg
khoan Ha Noi thuc hién cong bd théng tin.

[*] Theo quy dinh tai Pidu 4 Thong tw 183/2013/TT-BTC vé kiém todn djc Iip d6i véi don v cd lgi ich cong

chitng.
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Diéu 6. Phwong tién cong bd thong tin

s ; |
STT @ Doi tugng tiecp nhan CBTT Phuong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé c6 doéng (nha dau tr)
1 | Congty trén trang théng tin dién tir (website) ciia Cong
ty.(*)
. . " . . |Heé théng cong bd théng tin cta Uy ban
2 | Uy ban Chitng khodn Nbd nu0C | o o khoan Nha nuée - IDS Plus.
3 S¢ Giao dich Chimg khodn Ha | Trang théng tin dién tir cia S¢ giao dich
Noi chitng khoan Ha N6i - Hé thong CIMS.
4 |Phuong tién théng tin dai Tl:apg’ thong tjn d@éjn tr cia Trung tdm luu
ching khéc theo quy dinh clia ky chimg khoan Viét Nam.
phap ludt trong mdt so trudng ) )
) hop Béo in, Bao dién tir,v.v...
(*)Luu y:

Truong hop nghia vu c6ng bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngdy 1é,
Céng ty vén thuc hién cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé co dong
ciia Céng ty vao ngdy nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién
ddy di nghia vu cong b6 thong tin khdc theo quy dinh phdp ludt sau khi ngay
nghi, ngay 1€ két thiic.

Cong ty khi ldp trang thong tin dién tir phdi bdo cdo vdi Uy ban Chitng khodn
Nha neée, Sé giao dich chimg khodn va céng khai dia chi trang thong tin dién
tir va moi thay déi lién quan dén dia chi ndy trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay hoan tdt viée ldp trang théng tin dién tir hodc khi thay déi dia chi
trang thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian ddng tdi thong tin, dong thoi
phdi dém béo nha dau tir co thé dé dang tim kiém va tiép can dwoc cdc dit ligu
trén trang thong tin dién tir do.

Cdc thong tin cong bé dinh kp, bdt thwong hodc theo yéu cdu phdi lwu giik trén

trang théng tin dién t ciia Cong ty trong t6i thiéu 05 ndm.



Chwong II. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pidu 7. Luwu db thye hién
1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu
1 Quy ché nay

CAC I;H(‘)NG BAN
LIEN QUAN

v

_ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan théio
viin bdn cong bo; kiém sodt, e trir tai li¢u CBTT)

!

v

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN HNX

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bdo in, Bio di¢n tir...)
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2. Ap dung dbi véi cac @bi twong khéc (*%)

CAC POI TUQNG KHAC

A A 4 w

CONG TY HNX UBCKNN

i
I
I
I
v
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

‘———-

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: ——» Gt truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

~==+ :Ngudi Céng bb thong tin tiép nhan thdng tin tir dbi tuong khic
thuc hién ra soat va cng bo 1én Website cong ty.

(**) Di twomg khdc 1a d6i twong Quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay
g6m Nguoi ni bg, ngudi cé lién quan ciia Cong ty, ngudi ¢6 lién quan cua nguai nji
bé, co dong lom, nhém ngudi cé lien quan ndm giik tir 5% tro lén 6 ¢ phiéu dang luu

hénh ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.



Didu 8. Cic ndi dung cong bo thong tin
1. Caic phong ban lién quan theo quy dinh tai DPiém a va b Khoan 2 Piéu 1 thue
hién CBTT theo quy dinh theo timg Phu luc cu thé trong Quy ché CBTT nay:

a) Phong Tai chinh K& toan ' : Phuluc 1.1
b) Phong Hanh chinh Téng hop :  Phuluc 1.2
¢) Ngudi phu trach CBTT : Phulyc 1.3
d) Thu ky HDQT : Phuluc 1.4

2. Cic dbi twong khac thwe hign CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché
CBTT nay.

Chwong III. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Ditu 9. Tréich nhiém phoi hgp gita ngwdi cong b6 thong tin va cdc phong ban
lién quan

=
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1. Ngudi cong bd théng tin chiu trach nhiém v& thuc hién nghia vu cong bd théng tin
ciia Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha diu tu va nhimg ngudi c6 lién quan
khéc theo céc quy dinh ciia phap luit va Didu 1€ cta Cong ty.

axs

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc nang clia minh tiép nhan, xtt 1y cac
thoéng tin tir cac phong ban chitc ning cung cAp cac thong tin theo ndi dung Quy
trinh nay. Trudng cdc phong ban chic ndng chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c va
kip thoi cuia céc thong tin cung cép cho ngudi cong bd thong tin

3. Péi voi nhitng thong tin bit thudng, théng tin cung cip theo yéu cau phai cong bd
theo quy dinh, cic phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin can cung cép) cb
trach nhiém cung cip thdng tin cho ngudi cong bé thong tin trong vong 12 gidr ké
tir khi phét sinh su kién cong b thong tin.

4. Ngudi cdng bb thong tin phai giam sét viéc cong b thdng tin va bdo céo Hoi dong
quan tri két qua thuc hién.

Pidu 10. Xit 1y vi pham v& céng bo thong tin

1. Cac dbi twong duge quy dinh tai Khoén 2 Didu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham

céc quy dinh tai Quy ché ndy, vi pham céc quy dinh cta phép ludt gy thiét hai cho
Céng ty lién quan dn viéc thuc hién, quan ly hoat dong cong b thong tin thi tiy
theo tinh chit, mic d6 vi pham ma bj xtt Iy ky luat, xir phat hanh chinh ho3c bi truy
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ctru trach nhiém hinh sy; néu gy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh ciia
phép luit.

2. Viée xtt 1y vi pham v& cong bd théng tin dugc thyc hién theo Nghi dinh s&
108/2013/ND-CP ngay 23/09/2013, Nghi dinh sb 145/2016/ND-CP ngay
01/11/2016 quy dinh xi phat vi pham hanh chinh trong linh vurc chimg khodn va thi
trudng ching khoan va cic van ban phap ludt c¢6 lién quan khac.

3. Téng Gidm dbc c6 quyén dua ra céc hinh thirc x{r Iy vi pham phi hop véi chic
ning va quyén han ctia minh d6i véi céc truomg hop vi pham vé cong bd thong tin.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qua thdm quyén giai quyét cia Téng Gidm
dbc, Tong Gidm dbc s& bao cdo Hoi ddng quan tri xit Iy vi pham theo quy dinh.

Pidu 11. Thim quyén xi Iy vi pham

1. i v6i vi pham phét sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viéc xir 1y vi pham s& dugc
thuc hién theo quy dinh phép luat va thdm quyén ctia Hoi dong quan tri.

2. Pbi véi vi pham phét sinh tir c4 nhén tryc thudc phong ban Viée xir Iy vi pham _s\‘é
dugc thyc hién theo quy dinh phdp luat va thdm quyén cta Téng Giam dbc.

Piéu 12. Trién khai thyc hién

1. Cin ctr vao ndi dung Quy trinh, cac doi tugng co lién quan c6 tréch nhi€ém trién khai

thue hién.

2. Trong trudng hop c¢6 nhitng quy dinh cia phap ludt c6 lién quan dén nghia vu
CBTT chua dugc dé cap trong quy trinh nay hodc trong trudng hop c6 nhiing quy
dinh méi cua phap luat khéc véi nhitng diéu khoan trong Quy trinh thi nhitng quy
dinh phép ludt d6 duong nhién dugc 4p dung va diéu chinh nghia vu cdng b thong
tin ciia cac d6i tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira ddi bd sung Quy trinh nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dugc
Hoi ddng Quan tri thdng qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI

o CONGTY e
cO PHAN DAL
A PHATTRIEN RIEf
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NOI DUNG

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

PHAN 1. CONG BO THONG TIN PINH KY

THOI HAN CBTT

PHU LUC 1: HUOGNG DAN CONG BO THONG TIN CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG TAI CHINH KE TOAN

GHI
CHU

Bao cio tai chinh

Bdo céo tai chinh quy

Téi thiéu 02
ngdy trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

20 ngay ké tir ngay két thic
quy

Béo céo tai chinh quy duge
UBCK NN chéap thuin gia han

Téi thiéu 02
ngay trude ngay
CBTT theo quy
dinh

Tf)i da khong qué 30 ngay
ké tir ngay két thiic quy

Béo céo tai chinh quy da duogc
soat xét (néu co)

Téi thidu 02
ngay trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

05 ngay ké tir ngay tb chirc
kiém toan ky

s
bl

b

B4o céo tai chinh ban nién di
dugc soat xét

T6i thidu 02
ngdy trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

05 ngay ké tir ngay tb chirc
kiém toan ky nhung khéng
vugt qué 45 ngay ké tir
ngy két thiic 06 thang diu
nam tai chinh

Béo céo tai chinh ban nién soét
xét dugc UBCK NN chip
thuén gia han

Téi thiéu 02
ngay trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

05 ngay ké tir ngay t6 chirc
kiém to4n ky nhung khéng
vugt qué 60 ngay ké tir
ngdy két thic 06 thang ddu
nim tai chinh

Bao céo tai chinh nidm di dugc
kiém toan

Téi thiéu 02
ngdy trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

Trong thdi han 10 ngay Ké

tir ngay tb chirc kiém todn
ky nhung khong dugc vt
qué 90 ngay ké tir ngay két
thiic nam tai chinh

Béo céo tai chinh ndm da dugc
kié,m toan dugc UBCKNN
chap thuén gia han

Téi thiéu 02
ngay trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

Trong thoi han 10 ngay ké
tir ngdy t& chirc kiém todn
ky nhung t6i da khéng qua
100 ngay ké tir ngay két
thic ndm tai chinh

Chii y khi cdng b théng tin
trinh nguyén nhan khi xdy ra
1 trong cic trudmg hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu nhap
doanh nghiép tai Béo céo két
qua hoat dong kinh doanh cta
ky cbng bd thay ddi tir 10% trer
1én so vai béo cdo cung ky

Cong bd théng
tin dong thoi
vdi Béo cdo tai
chinh cn giai
trinh

Cbng bd thong tin dong
théi véi Béo céo tai chinh
cén giai trinh

12
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nim trudc;

- Loi nhudn sau thué trong ky
b4o cdo bj 15; hogc chuyén tir
15 & ky trudc sang 16 & ky ndy
hoac ngugc lai;

- S6 liéu, két qua hoat dong
kinh doanh lity k& tir #3u nam
tai bdo cdo két qua hoat dong
kinh doanh trong bio cdo tai
chinh quy 2 da cdng b so véi
béo cdo tai chinh ban nién
dugc soat xét; hodc tai bao cdo
tai chinh quy 4 d4 céng bé so
V&1 bdo céo tai chinh ndm
dugc kidm todn cé sy chénh
1éch tir 5% trd 1€n; hodc
chuyén tir 15 sang 14i hodc
ngugc lai;

- S6 lidu, két qua hoat dong
kinh doanh tai béo c4o két qua
hoat dong kinh doanh trong ky
bao ¢do cd sir chénh 1éch trude
va sau kiém toén hoic soat xét
tir 5% tré 1én.

Pinh ky 06 thing ké tir

Tién do sir dung vén thu duge | T6i thidu 02 ngay két thic dot chdo bén
g | tir dot chio bén | ngay truéc ngdy | cho dén khi hoan thanh du
(Trudng hop huy dong von @& | CBTT theo quy | 4n hodc cho dén khi da giai
thue hién du én déu tur) dinh ngén hét sb tién huy dong
“duge
Trong vong 10 ngay Kké tir
khi ra quyét dinh thay doi
cac ndi dung ndy, phai bao
Quyét dinh thay dbi ndi dung | Tbi thiéu 02 c4o Uy ban Chimg khoén
10 tai phuong &n sir dung von, ngdy trudc ngay | Nha nudc va cong 136 thong
muc dich sir dung vén CBTT theo quy | tin ndi dung thay doi trén
dinh trang thong tin dién tir
Moi thay d6i phai dugc bdo
céo lai tai Pai hoi ddng cb
d6ng gin nhat
Cong bb tai Dai hoi ddng
Téi thidu 02 ¢b dong hoic thuyét minh
1 Bdo cdo sir dung vbn dugc ngdy trudc ngay | chi tiét viée str dung vén
kiém todn xac nhén CBTT tai liéu thu duge tir dot chao ban
PHDCD trong bdo cdo tai chinh nim

dugc kidm toan x4c nhan

PHAN 2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cia cbng ty tai ngén
hang bi phong toa hoic dugc
phép hoat dong tr& lai sau khi
bi phong tda, ngoai trir trudng
hop phong téa theo yéu cdu
cua chinh céng ty.

Trong thdi han
12 gidy

Trong thoi han 24 gio

13



Quyét dinh thay ddi ky ké
to4n, chinh séch ké toan 4p

Trong théi han

2 | dung (trir trudng hop thay déi 12 ity Trong thdi han 24 gidy
chinh séch ké toan ép dung do g
thay d6i quy dinh phap luét).
Théng béo doanh nghiép kiém
toan da ky hop dong kiém todn - :
3 | BCTC ném hogc thay dbi Eoni‘:?;thm Hgn Trong thoi han 24 gid
doanh nghiép kiém toan (sau g
khi d4 ky hgp dong).
Doanh nghiép kiém todn tir s
4 chdi kiém todn BCTC ciia Eoni%r i i Trong thoi han 24 gid
cbng ty. g
Két qua didu chinh hoi tb Trong thoi han ; -
3 | BCTC (néu cb). 12 gi& Trang oL hon 2eelt
Y kién khéng phai 13 y kién i
6 chip nhén toan phén ctia kiém 'gonl% thoihan Trong thoi han 24 gio
toén vién dbi véi BCTC. &
Két ludn ciia co quan thué vé Tronz thii han
7 viéc cong ty vi pham phap lujt 12 i%r : Trong thdi han 24 gio
vé thué. g
Von gép cia chii s& hitu bi
giam tir 10% trd 1&n hodc tong
tai san bi gidm tir 10% trd 1én i
8 | tai BCTC nam gin nhét da g"’%th‘” han | v ong thoi han 24 gidy
duge kiém todn hoic BCTC &
ban nién gin nhét dugc soat
xét.
Sau khi thay d6i ky ké ton,
C(,)n%‘t.y i%l E}Llﬁ;gt}f;ng(;okl‘)ao 2 ngay trudce Trong thf‘)'i han 10_ng51y, ké
9 o e e ngay CBTT theo | tir ngay t6 chirc kiém toan
ke toan dd dwgc kieém toan v ok ky
theo quy dinh phép luit vé ke quy &
todn doanh nghiép.
Sau khi hoan tAt viéc chuyén
d61 hinh thirc s& hitu doanh
nghiép, cong ty dai ching )
cdng bo bdo céo tai chinh sau | 2 ngay trude Trong thoi han 10 ngay, ke
10 | khi chuyén d6i hinh thic s& ngay CBTT theo | tir ngdy t6 chirc kiém toan
hitu doanh nghiép da dugc quy dinh ky
kiém todn theo quy dinh cia
phép ludt ké toan doanh
nghiép.
Sau khi chia, tach, sip nhép,
cong ty dai chiing 1a doanh
nghf]l:ﬂb!;hla’ }? 2 g?h hf)@(i bl 2 ngay trudc Trong thoi han 10 ngay, ké
11 | Sapnhdp cong bo Bao caotal | poay CBTT theo | tir ngdy td chirc kiém toan
chinh khi chia tach, sap nhdp . .
quy dinh ky

doanh nghiép da duge kiém
todn theo quy dinh cua phép
luét ké toan.
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PHU LUC 1.2: PHONG HANH CHINH TONG HQP

NOI DUNG

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

PHAN 1. CONG BO THONG TIN PINH KY

THOI HAN CBTT

GHI
CHU

Nghia vu cdng bd thong tin
trong trudmg hop thuc hign
chio béan chimg khoén riéng
1é, chao ban chimg khoén ra
cong chling

Téi thiéu 02
ngay trudc ngay
CBTT theo quy
dinh

Thuc hién theo quy dinh
ciia phép luét vé chao ban
chimg khoén

Cong b6 thong tin v& gi6i han | Téi thiéu 02 TE}“’ Ih‘?t“ glf"" o dinh
9 ty 1¢ s& hitu nude ngodi va céc | ngay trude ngay E ap ug';.' chuntg 4 oméx -
thay ddi lién quan dén ty 18 s¢ | CBTT theo quy | . rore G40 BOAL CONE C2H
hitu ndy : dinh nuge ngoai trén Eh; trirdong
: chimg khoén Viét Nam
L0 1k Cham nhit 13 ngay 30/07
Danh séch cb déng nha nudc, To,l tl:.:eu' e 5 (Cén cir trén danh sdch cé
3 cb déng 16n tai thoi diém 06 E%;I%Trgl(;zniay dér}g dugc ch’é't dén thoi
thidng ddu nam duong lich dinh WY giém gdn nhat trieéc ngdy
: 30/06)
Chém nhét 14 ngay 30/01
Danh sach ¢6 déng nha nuéc Té\i thiéu’ 02 A tié,p Hiey . :
4 cb déng 16m tai thdi diém 06 | ngdy trude ngdy | (Cdn cir trén dgnh’sach‘ cd
théng cub e duong lich CBTT theo quy | ddng dugc chot dén thoi
* dinh diém gan nhat trudc ngay

31/12)

PHAN 2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tam ngimg mét phén hoic Trong th&i han i s
L1 toan bd hoat ddng kinh doanh. | 12 gio Trong thion kian. 24, g1
Khi nhén duge Gidy chimg
nhén dél;lg ky doanh nghiép
ho#ic Gidy phép thanh ldp va | Trong thoi han - .
% hoat dong hodc Gidy phép 12 gia Trong thdr han 24 gi&
hogt déng cua cong ty duge
stra d6i, b0 sung; i
Cong bo thong tin ve thay doi Guri kém ban sao hop 1€
ndi dung trong Gidy ching Gidy ching nhén ding ky
nhén ding ky doanh nghiép, - doanh nghiép/Gidy phép
3 | Giky phép thanh 14p va hoat g"“f, thoihan | ¢anh 1gp va hoat dong hogc
dong hodc Giﬂﬁy phép hoat & Gjﬁy phép hoat dong thay
dong theo Mau d6i cho S¢ Giao dich
05 CBTT/SGDHN i Chimg khoén Ha Noi
Bi dinh chi ho#c thu hdi Gidy
chiing nhén dang ky doanh
nghiép hozc Gidy phép thanh -
4 | lap va hoat dong hodic Gidy | rong thoihan | m oo thosi han 24 giv
: A 2 5 12 gioy
phép hoat dong; bd sung hodc
rit bot mot hodc mdt s6 nganh
nghé dau tu, kinh doanh.
Thay doi théng tin trong Ban
5 cdo bach sau khi dd dugc Trong thdi han Trong thei han 24 gid

UBCKNN cép Gidy ching
nhédn ding ky chio bén.

12 gi¢y

15

=AY

-

T

(]

N



Qu){ét dinh mua hoc ban cd
phiéu qu¥.

Trong théi han
12 gir

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh ngay thuc hién
quy&n mua cb phiéu cua ngudi
s& hitu trai phidu kém theo
quyén mua cd phiéu hoic ngay
thwre hién chuyén ddi trai
phiéu chuyén dbi sang cb
phiéu.

Trong thoi han
12 gity

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh chao bén chimg
khoan ra nudc ngodi va cac
quyét dinh lién quan dén viée
chao ban chimg khoan theo
quy dinh phép lujt vé doanh
nghigp.

Trong thoi han
12 gidr

Trong thoi han 24 gid

Quyét dinh vé& mirc cb trre,
hinh thirc tra cd tirc, thoi gian
tra cb tirc; quyét dinh téch,
gop cd phiéu.

Trong thoi han
12 giy

Trong thoi han 24 gid

10

Quyét dinh vé viéc td chirc lai
doanh nghiép (chia, tich, hop
nhét, sép nhap doanh nghiép),
giai thé doanh nghiép.

Trong thai han
12 givy

Trong thdi han 24 giv

11

Quyét dinh thay doi tén cong
ty, con dau cia cong ty.

Trong thdi han
12 givr

Trong thdi han 24 gio

12

Quyét dinh thay ddi dia diém,
thanh 14p mdi hodc déng cira
tru s& chinh, chi nhénh, phong
giao dich.

Trong thdi han
12 gio

Trong thoi han 24 gid

13

Qu‘yét dinh sira ddi, b sung
biéu 1&.

Trong théi han
12 gior

Trong thoi han 24 gid

14

Quyét dinh chién lugc, ké
hoach phét trién trung han va
ké hoach kinh doanh hing
ndm cua cong ty.

Trong théi han
12 gitr

Trong thoi han 24 giv

15

Quyét dinh tham gia gbp vén
thanh lap, mua dé ting s& hitu
trong mét cong ty din dén
cdng ty d6 trd thanh cong ty
con, cdng ty lién doanh, cong
ty lién két hodc ban dé giam
s& hitu tai cong ty con, cong ty
lien doanh, cong ty lién két
dan dén cong ty d6 khong con
14 cong ty con, cong ty lién
doanh, cng ty lién két hodc
giai thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cbng ty lién két.

Trong thdi han
12 gidy

Trong thoi han 24 gio

16

Quyét dinh d6ng, m& chi
nhéanh, nha may, vin phong
dai dién.

Trong théi han
12 gior

Trong thi han 24 gid

16




17

Trudng hop Céng ty thay dbi
mé hinh céng ty (tham gia gdp
vén thanh 1ap, mua dé ting s&
hiru trong mét cdng ty dan dén
cbng ty d6 tro thanh cong ty
con, cdng ty lién doanh, cong
ty lién két hoic ban @& giam
s¢ hitu tai cdng ty con, cong ty
lién doanh, cOng ty lién két
dan dén cong ty d6 khéng con
la cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc
giai thd cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két),
ngoai viéc thuc hién cong bd
théng tin theo quy dinh, té.
chirc ding ky giao dich thuce
hién ding ky theo Miu
06_CBTT/SGDHN.

Trong thoi han
12 gity

Trong thoi han 24 gid

18

Quyét dinh cia PHPCP hoic
HPQT théng qua hop dong,
giao dich gifra cong ty véi
ngudi ndi bd hodc ngudi cé
lién quan.

Trong thoi han
12 gio

Trong thai han 24 gid

19

quét dinh phat hanh trai
phiéu chuyén d6i, c6 phiéu uu
dai.

Trong thdi han
12 gir

Trong thoi han 24 gid

20

Thay ddi s6 lwong cd phiéu ¢6
quyén biéu quyét dang luu
hanh. Thdi diém CBTT thuc
hién nhur sau:

21

- Trudng hgp cong ty phat
hanh thém cb phiéu, tinh tir
thdi diém cong ty bao cdo
UBCKNN vé két qua phat
hanh theo quy dinh phép luit
vé phét hanh chimg khodn;

Trong thdi han
12 gior

Trong thoi han 24 gio

22

- Truwong hgp cong ty giao
dich cb phiu quy, tinh tir thai
diém cong ty béo cdo két qua
giao dich cb phiéu quy theo
quy dinh phap ludt v& giao
dich cb phiéu quy;

Trong thoi han
12 gior

Trong thoi han 24 gidy

23

- Trudng hop cdng ty mua lai
cb phiéu ctia can bd cong nhan
vién theo chirong trinh lya
chon cia ngudi lao djng trong
cong ty hodic mua lai cb phiéu
1€ ctia cong ty thong qua cdng
ty chirng khodn; cong ty
chimg khoan mua cb phiéu
ciia chinh minh theo yéu ciu
ctia khéch hang hodc dé sira
16i giao djch, cong ty CBTT
trong vong 10 ngly dau tién

Trong thoi han
12 gitr

Trong thoi han 24 gid

17
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clia théng trén co s& cac giao
dich d4 hoan tat va cdp nhét
dén ngay CBTT.

24

Quyét dinh v& viéc thay ddi,
bd nhiém mdi, b6 nhiém lai,
bdi nhiém ngudi ndi bd.

Trong thdi han
12 gidy

Trong thoi han 24 gio

25

Déi véi thong tin cong bd vé
thay dbi, bd nhiém méi, bd
nhiém lai, bii nhiém ngudi ndi
bd: Céng ty thuc hién cong bd
thong tin theo Miu
02_CBTT/SGDHN vi Miu
03_ CBTT/SGDHN.

Trong vong 2
ngay sau khi
thay d6i nhén sy

Giri kém quyét dinh/nghi
quyét vé viéc thay doi nhén
su

26

Nhaén duge quyét dinh khai t,
tam giam, truy ctru trach
nhiém hinh su d6i véi ngudi
ndi b chia cong ty.

.| Trong théi han

12 gio

Trong thoi han 24 gid

27

Nhin dugc ban én, quyét dinh
ctia Toa 4n lién quan dén hoat
dbng cla cong ty.

Trong théi han
12 giy

Trong th&i han 24 gidy

28

Quyét dinh vay hodc phat
hanh trai phiéu din den tng
gia tri cac khoan vay ciia cong
ty c6 gié tri tir 30% von chi s&
hitu trér 18n tinh tai BCTC ndm
gin nhét da dugc kidm todn
hoic BCTC bén nién gin nhét
duoc soat xét.

Trudng hop tng gid tri céc
khoan vay cta cdng ty dat tir
30% vbn chit s& hiru tré 1én
tinh tai BCTC nam gin nhét
da duoc kiém todn hodc
BCTC ban nién gin nhét duoc
soat xét, cong ty CBTT vé cdc
quyét dinh vay thém hodc phat
hanh thém trai phiéu c6 gié trj
tir 10% von chi s& hitu trd 1én
theo BCTC nam gin nhét da
kiém toan hoc BCTC ban
nién gin nhét dugc soat xét.

Trong thdi han
12 gio

Trong thdi han 24 gid

29

Cong ty nhin duge thong béo
ciia Toa 4n thu 1y don yéu cdu
md thi tuc phé sén doanh
nghiép.

Trong thoi han
12 giv

Trong théi han 24 gio

30

Khi xay ra céc su kién khac co
anh hudng I6n dén hoat dong
san xuét, kinh doanh hodc tinh
hinh quén tri ctia cdng ty.

Trong thoi han
12 gity

Trong th&i han 24 gid

3l

ngét dinh ting, giam vén
diéu I&.

Trong thoi han
12 gity

Trong thoi han 24 gio

18
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Quyét dinh gép vén diu tu
vao mot td chirc, du 4n, vay,
cho vay hoic céc giao dich
khéc vdi gid tri tir 10% tro 1én

Trong thdi han

= trén tdng tai san cua cong ty 12 gitr Trong thii R 24 £10
tai BCTC nim gén nhét dugc
kiém to4n hosc BCTC béan
nién gan nhét dugc soat xét.
Quyét dinh gbp von c6 gid tri
tir 50% trd Ién vbn didu 1 ciia
mot td chirc (x4c dinh theo Trong thdi han o6 o
33| vén didu 1 cta t chicnhan | 12 gid Trong thi hign 24 glo
vén gbp trude thoi didm gop
vbn)
Quyet dinh mua, ban tai san co
gié tri tir 15% tror 18n trén tng '
tai san cla codng ty tinh tai Trong thoi han Y .
3% | BCTC nim gin nhat dugc 12 gioy TrongilliLhgn g
kiém todn hoic BCTC ban
nién gin nhét dugc soét xét.
Buoc chap thudn hofc bi hiy Erongilifithan
35 | bo niém yét tai SGDCK nudc 'S : Trong thoi han 24 gid
i 12 gi&r
ngoai.
- Céng ty thuc hién cong bb
théng tin theo quy dinh ké
tir khi ban hanh quyet
D6i véi cac su kién cin cé su Trong thisi han dinh/nghi quyét va céng b
36 | chéap thuén cia co quan c6 12 i%v : théng tin Trong thoi han 24
thdm quyén g gid ké tir khi nhén dugc vin
ban chép thuin ho#c khéng
chap thuén ciia co quan c6
thim quyén.
1) Xdy ra su ki¢n anh hubng | 1 0 hoihan | Trong thoi han 24 gios ti
37 | nghiém trong dén lgi ich hep . i S h
R Cak 12 gitr khi nhin dugc yéu cau
phdp ciia nha dau tu;
2) C6 thong tin lién quan dén
38 cong ty nh hwdng 16n dén gi4 | Trong thoi han | Trong thoi han 24 gid tir
chimg khoan va cin phai x4c | 12 gi® khi nhin dugc yéu ciu
nhén théng tin do6.
Thuc hién CBTT cho
UBCKNN, VSD, béo céo cho | Téi thiéu 02 Chim nhét 10 nedy I3
SGDCK dong thai CBTT ve | ngay trudc ngay | .. R Ne
39 viée trude ngay déng ky
ngay ding ky cu01 cing dy | CBTT theo quy & onne. du kb
kién thyc hién quyén cho ¢ | dinh cuol cung Cir Kien.
dong va céc tai liéu lién quan.
Trudng hop huy ndi dung
théng béo vé ngay dang ky
cudi cung thyc hién quyén lién Trong thoi han 24 gid ké
quan dén ty 18 thyc hién va Trong thi han tir }(hi ra }hc‘mg bai’w nhu‘ng
40 | ngay ding ky cubi cing dbi 12 gid chiam nhat 05 ngay lam viéc

vGi cdc truomg hop phét hanh
cd phiéu cho ¢ dong hién hitu
va cédc truomg hgp lién quan
dén viéc didu chinh gii tham

trudc ngay ding ky cudi
cing
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chiéu tai ngay giao dich khong
huong quyén theo Quy ché
huéng din giao dich chimg
khoan cia SGDCK, CBTT va
giri théng bao cho SGDCK
néu rd ly do hiy.

PHU LUC 1.3 : NGUOI PHU TRACH CONG BO THONG TIN (CBTT)

NOI DUNG

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

1. CONG BO THONG TIN DINH KY

THOI HAN CBTT

Béo céo thudng nién

Trong vong 20
gidr ké tir khi
xay ra sy kién

Cham nhat 20 ngay sau
ngay cong b6 bdo cdo tai
chinh nim dugce kiém todn
nhung khong duge vuot
qué 120 ngay, ké tir ngdy
két thiic nim tai chinh

PHU LUC 1.4 : THU KY HQI PONG QUAN TRI (CBTT)

NOI DUNG

THOI HAN
CUNG CAP

THONG TIN

1. CONG BO THONG TIN DINH KY

THO1 HAN CBTT

Tbi thiéu 02

fis A < "< | Cham nhit 30 ngay, ké tir
1 Bao’cao-tﬂmh hinh quan tri cdng | ngay trudc ngay npay két thic 06 théng i
ty ban nién CBTT theo quy nam duone lich
dinh ’g 1 '
Chdm nhat 30 ngay, ke tur
Béo céo tinh hinh quan tri cong Téi thidu 02 ngay ket thic ndm duong
2 gnn\?én dulz?lnt%icgrﬁlﬁgc? :;:l:; ® I(llg]??%Ttrt‘Liznguéy lcli(ix}'ll kém Béo c4o tinh hinh
dinh dang Excel theo Méu dinh quy quan tri cong ty dén S
09 CBTT/SGDHN ! Giao dich Chimg khoén Ha
Noi

Cong bd thong tin vé viée lap

T6i thiéu 02

yét, cong ty phdi cong bé thong

ngdy trude ngay | Téi thiéu 20 ngdy trude
4 danh sich ¢ déng c6 quyén A R T
tham dyt hop Dai hoi filllr-?;g‘T theo quy | ngay ding ky cudi cling
' Phéi
" & s F hop véi
. i Téi thidu 02 I(llh:m kﬁg?;]lﬂcl;lgoay Ha Phong
Tai liéu hop Dai hoi ddngcd | ngay trude ngdy | ooy genop TCKT
5 46 DHDBCD (Néu Diéu lé R
ong CBTT theo quy % i ; va
Ak Céng ty khéng quy dinh Phdng
: thoi han khde dai hon) HCTH
Bién ban hop va Nghi quyét
cua PHDBCD X . Trone thi han Trong thdi han 24 gid ke tr
6 Truong hgp Dai hoi dong co 12 i?r : khi théng qua Nghi quyét
dbng thong qua viéc huy niém & va Bién ban hop PHBCD
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tin vé viéc hiy niém yét kém
theo ty Ié théng qua ciia cd
déng khéng phdi la cé déng
lon.

Céng bd théng tin vé viée lap Téi thidu 02
danh sich cé déng c6 quyén | ngdy trudc ngdy | Toi thiéu 20 ngdy trude
tham dy hop Pai hdi déng c6 | CBTT theo quy | ngay ding ky cudi cling
dong dinh ]

P Cham nhét 10 ngay trudc
Phiéu Iy ¥ kién, d thao Nehi | 10r ‘Te“, 02 | thoi han phai ot lai phiéu
quyét PHPCP va cic tai liéu E%{,Trgfc neay 14y ¥ kién (Néu Diéu I¢
gidi trinh du thao Nghi quyét i co quy Céng ty khéng quy dinh

thoi han khdc dai hon)

Bién ban kiém phiéu va Nghj
quyét cia PHDCP

Truong hop Pai héi dong cé
dong thong qua viéc hiy niém
yét, cong ty phdi cong bé thong
tin vé viéc hiy niém yét kém
theo ty 1é thong qua ciia c6
ddng khong phdi la c6 dong
lon.

Trong thoi han
12 givy

Trong théi han 24 gio ke i
khi thong qua Nghi quyet
va Bién ban kiém phiéu 14y
¥ kién c6 dong

2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Cong ty giri (Ban ctmg) cho T
Uy ban Chitng khoén Nha To,l thleu' 02 .
o £ oo e ngdy truéc ngay | Trong vong 03 ngay lam
nude Ban cung cap thong tin CBTT
; - g vy, A theo quy | viée k& tir ngay thay dbi
clia ngudi ndi b) méi (néu co) dinh
theo Phu luc s0 03. :
Trudmg hgp c6 phét sinh thay )
d6i nguoi ¢6 lién quan ciia T6i thiéu 02
ngudi ndi b, Cong ty thuc ngdy trudc ngdy | Trong vong 03 ngay lam
hién béo cao SGDCK theo CBTT theo quy | viée ké tir ngdy thay ddi
M3iu 04_CBTT/SGDHN va dinh

Miu 03 CBTT/SGDHN.
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PHU LUC 2: HUGNG DAN CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG

KHAC

1. Cong bd thong tin vé s& hiru cb phiéu ciia cé dong 16n, nhom ngudi cb litn
quan nim giir tir 5% trd 1én s0 c6 phiéu dang luwu hanh c6 quyén biéu quyét

ciia Cong ty

— T& chirc, c4 nhin, nhém ngudi ¢6 lién quan s& hitu tir 5% tré 1én s6 cb phiéu dang
luwu hanh ¢6 quyén biéu quyét cia CTDC hodc khi khéng con 14 c6 dong 16n phai
cong bd thong tin va bdo cdo vé giao dich cb phiéu cho CTPC, UBCKNN va
SGDCK (dbi véi cb phiéu niém yét, ding ky giao dich) theo Mau 16 — CPL tai
Phu Iuc 3 kém theo Quy trinh nay trong thoi han 07 ngay, k& tir ngdy trd thanh
hoic khong con 14 cb déng 16n.

— Cb doéng 16n, nhém ngudi ¢ lién quan nim giit tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu dang luu
hanh c6 quyén bidu quyét ctia mot cong ty dai ching khi c¢6 sy ting/gidm ty 1€ s&
hiru ¢b phiéu qua céc ngudng 1% phai CBTT va bao céo cho CTDC, UBCKNN,
SGDCK ) theo MAu 17 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay trong thoi
han 07 ngay, k& tir ngay c6 su thay dbi trén.

Ghi chii: Khong &p dung CBTT ddi véi truong hop 6 dong Ién thay déi 1y Ié
ndm giit cé phiéu dang heu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do CTDC giao
dich cd phiéu qup hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha ddu tw A s6 hitu 5,2% s6 heong c6 phiéu dang lwu hanh c6 quyén
bidu quyét ciia té chirc niém yét X. Ngay T, 6ng 4 dat lénh giao dich mua vao
lam tdng ty 1é ndm gii c6 phiéu X tir 5,2% Ién 5, 7%. Tiép sau dé, vao ngay T,
o6ng A dat lénh mua z‘iép lam tang ty I¢ ndm giit co phié'u X tir 5,7% lén 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ da lam cho 1y Ié so hitu c6 phiéu X ciia 6ng A thay doi
vugt qua ngudng 6%, do vdy, trong vong 07 ngay, ké tir ngay két thic viée
thanh todn giao dich chimg khodn, éng A phdi cong bé thong tin va bdo cdo
cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nudc va S6 giao dich chirmg khodn vé viéc
thay déi 1y I¢ s hitu c6 phiéu cia minh.
~ CTDC cong bb trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén
duoc béo céo lién quan dén sy thay dbi ty 16 sé hitu ¢ phiéu, quyén mua c6 phiéu,

chtmg chi quy ciia cac ddi tugng nay.
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2. Cong b thong tin v& giao dich ciia Ngudi ni bd, ngudi ¢6 lién quan cia Cong

ty, ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi b

— Trudc khi thue hién giao dich: Trudce ngay thue hién giao dich tbi thidu 12 03 ngay
lam viéc, NNB cua cong ty dai chiing, NCLQ cua Coéng ty va NCLQ cua NNB
phai CBTT va bao céo cho UBCKNN, SGDCK va CTDC vé viée du kién giao
dich cb phiéu ) theo Miu 18 — GD NNB tai Phu lyc 3 kém theo Quy trinh nay.
Thoi han thuc hién giao dich khéng dugc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc
hién giao dich va chi duoc bit du tién hanh phién giao dich dAu tién sau 24 gidy ké
tir khi c6 CBTT tir SGDCK. A
Ghi chi: NNB cua cong ty dai ching, NCLQ cua Céng ty va NCLQ cia NNB
khéng dwoc dong thoi ding ky giao dich mua va bdn cé phiéu trong cimg mot dot
ddang ky va phdi thwe hién giao dich theo ding thoi gian va khéi lwong dé ddng ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thdi han 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngay hoan tAt
giao dich (trudng hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi
han du kién giao dich, NNB ctia cong ty dai ching, NCLQ cta Cong ty va NCLQ
ctia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTbC vé két qua giao dich
theo Miu 19 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay, ddng thoi giai
trinh nguyén nhan khong thyc hién dugc giao dich hodc khdong thuc hién hét khéi
lwong dang ky (néu c6).

3. Ghichu

— NNB ctia cdng ty dai ching, NCLQ cua Cong ty va NCLQ ctia NNB chi dugc
dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi d4 bio céo két thuc dot giao dich
trude do.

— Trudmg hop sau khi dang ky giao dich, déi tuong ding ky giao dich khong con la
NNB ciia cong ty dai chiing, NCLQ ctia Cong ty vi NCLQ ctia NNB, déi twong
ding ky giao dich vAn phai thyc hién viéc bao céo va cong bd thong tin theo quy
dinh.

— Trudng hop cdng ty chirng khoédn 1a NCLQ ctia NNB cua td chirc niém yét, ding
ky giao dich, khi thuc hién st 16i giao dich cb phiéu niém yét, ding ky giao dich,
cong ty phai bdo cao UBCKNN, SGDCK va CTDC trong vong 24 gio, ké tir thoi

diém hoan thanh giao dich stra 15i.
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— Trudng hop cong ty me ciia CTDC hoiic céc td chirc chinh tri, tb chirc chinh tri -
x4 hdi cua cdng ty dai ching (cong doan, doan thanh nién...) thuc hién giao dich
cd phiéu phai thyuc hién nghia vu cong bb thong tin nhu quy dinh d6i véi ngudi ndi
bo.

CTDC cong b trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén

duge bao cdo lién quan dén giao dich cb phiéu cia NNB ctia cong ty dai ching,

NCLQ cuia Céng ty va NCLQ ctua NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Ky hiéu miu biéu

File mau

Noi dung

: M3iu 01 - BCTN % Biéo cdo thudng nién
MauOL-BCTN\ Théng tue 56 155/2015/TT-BTC)
. % Ban cung cAp thong tin ngudi ndi bd
2 | Mau02-BCCTT Mau 02 - BCCTT ,
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
« VE Bio cdo quan tri 06 thang diu ndm/ndm
3 .| Mau 03 -BCQT Mau 03 - BEOT .S
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
v% Béo céo tién do sir dung vbn thu dugc tir
4 | MAiu04-BC Mau 04 - BC dot chao bén
(Nghi dinh 56 58/2012/NP-CP)
E"E' Thdng tin lién quan dén ngay ding ky cudi
5 | MAu 05 - THQ Mavos THG | CUTE thue hién quyén cho cb déng hién hitu
(Quyét dinh s6 197/0P-VSD nam 2017)
: Danh sach c¢b ddng nha nude, c6 ddng lén
x ‘% ctia Cong ty dai chiing niém yét/ding ky
6 | Mau06-DS Mau06-DS | giao dich
(Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)
. *E Thay ddi nhan sy
7 | Mau07-NS Mau 07 - NS . ,
: (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
Danh séch ngudi ndi bd va ngudi c6 lién
8 | MAu 08 - NNB Moo g - | T
(Ouyét dinh 56 606/QD-SGDHN)
Thong bao thay dbi ngudi c6 lién quan clia
9 | MAu 09 - NNB vanos nnp | PBUOI N0 bO
(Quyét dinh 56 606/QD-SGDHN)
. Thoéng bao thay ddi Gidy chirng nhén ding
. \EEE ky doanh nghiép/Gidy phép thanh lap va
10 | Mau 10 - PKDN Mau10-DKON | hoat ddng/Gidy phép hoat dong
(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)
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STT | Ky hiéu méu bicu |

File mau

Noi dung

Théng béo (thay di) mé hinh céng ty va

"11 |M3u 11 - MHCT o loai bao céo tai chinh
(Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)
v% Théng béo thay dbi s6 lugng cb phiéu c6
12 | M3u 12 - SLCP % quyén biéu quyét dang luu hanh
(Quyét dinh s 606/QP-SGDHN)
. Cong bb thong tin bét thudong
13 | Mau 13 -CBTT Mau 13 - CBTT ) ]
(Quyét dinh s6 606/0P-SGDHN)
14 | Mau 14 - QTCT Mau14-Qrct | Bang cung cap thong tin vé quan tri cong ty
(Quyét dinh 56 606/0P-SGDHN) X
|
= Théng béo vé viéc két thic nghia vu cong Y/
M3u 15 ~KT = bb thong tin ddi véi cong ty dai ching quy
15 CBTT Mau15-CBTT | md lén /
(Quyét dinh s6 606/Q0D-SGDHN)
!'%‘ B#o c4o v& ngy trd thanh/khéng con la cb
16 | Mau 16 - CDL Mau 16 - CBLdocx dong lon
(Théng tir s6 155/2015/TT-BTC)
Béo cdo v& giao dich cb phidu cua cb dong
16n, nha ddu tu s& hitu tir 5% trd 1én s6 c6
i} phiéu dang Iuru hanh c6 quyén biéu quyét
17 | Mau 17-CBL Mau17 - CBLdocx | clia cdng ty khi ¢é sy ting/giam ty 1€ s& hitu
c¢b phiéu qua céc ngudng 1%
(Théng tu s6 155/2015/TT-BTC)
Théng bo Giao dich c6 phiéu ciia Nguoi
B \% noi bd, ngudi 6 lién quan ciia Cong ty,
M3u 18 -GD 5 c6 lid i i 161 b
18 Mau 18 nNBdoo | P80 €6 lién quan ciia ngudi ndi bd trude
NNB ' khi thuc hién giao dich
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
B4o c4o Giao dich ¢ phiéu cia Ngudi ndi
= bd, ngudi o lién quan ctia Cong ty, ngudi
19 Mau 19 - GD ¢6 lién quan ciia ngudi ndi b sau khi thuc
NNB Mau 19 - NNB.docx

hién giao dich

(Théng te 56 155/2015/TT-BTC)
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