CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PT & PT PIEN MIEN TRUNG Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 98 CT/HPQT Nha Trang, ngay 20 thang 01 nam 2022

QUYET PINH CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PT VA PT PIEN MIEN TRUNG
Vé viéc: Ban hanh Quy ché Céng bé thong tin ciia Cong ty

Can cur:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quo”'c hoi nuoc Cong hoa Xa hoi
Chur nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoe Quéc hoi mede Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt
chitng khodn dwwoc Chinh phu thong qua ngay 31/12/2020;

- Théng tw Thong tw 96/2020/TT-BTC vé hudng ddn cong bé thong tin trén thi
truong chimg khodn dwoc Bo Tai chinh théng qua ngay 16/11/2020;

- Piéu 1é té chite va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Pdu tw va Phdt trién Dién
Mién Trung;

- Quy ché néi bé vé quain tri Cong ty dwoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 85
CT/HDQT ngay 22/04/2021 cua Chu tich HDQT Céng ty;

- Nghi quyét s6 97 CT/HPQT ngay 20/01/2022 cia Hoi dong quan tri Cong ty
co6 phan Pau ti va Phdt trién Dién Mién Trung,

QUYET PINH

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Cong b thong tin” ciia Cong ty
c6 phan Dau tu va Phat trién Dién Mién Trung.

Piéu 2. “Quy ché Cong bd thong tin” c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va
thay thé cho Quy ché Coéng bd thong tin ban hanh kém theo Quyét dinh sé 53
CT/HPQT ngay 20/04/2020 cua Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Dau tu va Phat
trién Dién Mién Trung.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Tdng giam ddc, cac
phong chirc ning, don vi cia Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién Dién Mién Trung
c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PT & PT PIEN MIEN TRUNG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE CONG BO THONG TIN CUA CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT
TRIEN PIEN MIEN TRUNG
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 98 CT/HDQT ngay 20/01/2022 ciia Héi dong quan tri Cong ty
c6 phan Pau tw va Phdt trién Dién Mién Ti rung)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Dieu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong b thong tin ctia Cong ty trén thi truong ching khodn
Viét Nam. Dong thoi, quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tac gita cac don vi truc thudc, cac
Phong ban, ca nhan thugc Cong ty va céc déi tuong khac trong viéc thuc hién nghia vu cong bd
thong tin.

2. Péi twong ap dung
a) Nguoi cong bd thong tin.
b) Cac phong ban lién quan goém: Phong Hanh chinh Téng hop, Phong Tai chinh K¢é toén,
Nha may Thuy dién EaKrong-Rou.
¢) Ngudindi bg, nguoi 6 lién quan cta C()ng ty, nguoi cé lién quan clia ngudi nodi bo, cd
dong 16n, nhém nguoi cé lién quan ndm gitr tr 5% trd 1én s6 b phiéu dang luu hanh
¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty.

Diéu 2. Tai li¢u tham khio

— Can ctr Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

— Can ctir Luat Chang khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

— Can ¢t Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdot s6 diéu cua Luat Chung khoan;

— Cén cu Thong tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cta B Tai chinh
huéng dan vé viéc cong bd thong tin trén thi truong chimg khoén;

— Can ctt Quyét dinh sé 450/Qb-UBCK ctia Uy ban Ching khoan Nha nu6c ban hanh
Quy ché sir dung Hé¢ thng cong bd thong tin cia Uy ban Chung khoan Nha nuéc nga‘ly
14 thang 07 nam 2021;

— Cén clr Quy ché Cong bé thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh sb
606/QD-SGDCK HN ngay 29 théng 09 nim 2016 cita Téng giam déc SGDCK HN;




— Can ctr Tai liéu huéng dan st dung Hé théng quan ly thong tin cong ty danh cho cong ty
niém yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);

— Can ctr Dicu I¢€ va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Piéu 3. Cic chir viét tit

Cong ty : Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién Dién Mién Trung

UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

IDS PRO : H¢ thong cong bb thong tin cia UBCKNN

SGDCK/HNX : S6 Giao dich Chirng khoan Ha Noi

CIMS : Hé théng quan ly thong tin cong ty cuia S& Giao dich Ching khoéan
Ha Noi

VSD : Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam/Tong cong ty luu ky va
bu trir chirng khoan Viét Nam

TTCKVN : Thi truong Ching khoan Viét Nam

CBTT : Cong bd thong tin

HDPQT : Hoi dong quan tri

BKS : Ban Kiém so4t

TGP : Tong Giam dbc

KTT : Ké toan trudng

BCTC : Béo céo tai chinh

CPL : Co dong 16n

CPQ : C6 phiéu quy

PHPCD : Pai hoi dong cb dong

GCNDKDN : Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép

CTbC : Cong ty dai chiing

NY : Niém yét

NNB : Nguoi ndi bd

NCLQ : Nguoi ¢6 lién quan

CTbC QML : Cong ty DPai chiing quy md 16n

CTPC NY : Cong ty Pai ching niém yét

4

g Ly

2 =
T
e o4

NS




Piéu 4. Giii thich tir ngir
1. Nguoi ngi bé cia cong ty 1a:
— Chu tich Hoi dong quén tri, thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap luit,

Téng giam dbc, Pho Téng giam dbc, Giam déc tai chinh, K& toan truéng va cac chirc
danh quan 1y twong duong do Dai hoi dong ¢ dong bau hodc Hoi dong quan tri bd nhi¢m;

— Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém sot (Kiém soat vién), thanh vién Ban
kiém toan noi bo;
— Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, ngudi dugc dy quyén cong bd thong tin

2. Ngay céng bé théng tin 1a ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién cong bd
thong tin quy dinh tai tai Piéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc céng bé théng tin 1a ngay gui fax, giri dir liéu dién tir qua email, ngay
thong tin duoc tiép nhéan trén hé théng thong tin dién tr cia UBCKNN, SGDCK Ha Noi
hodc ngay UBCKNN, SGDCK Ha Nbi nhan duoc van ban bao cio vé viée cong b thong

o

tin tity theo thoi diém nao dén truéde. )“

%ceu

4. Doi vai tai lidu duéi dang van ban: Van ban hop 1¢ 1a ban chinh hoic ban sao hop 1

cau cta van ban hop 1§:

— Déi v6i van ban ciia ¢ nhan: Vin ban c6 ho tén va chir ky cta c4 nhan.

— Déi v6i van ban cua td chire: Van ban c6 xéc nhén ciia ngudi ¢é thaim quyén bao gom:
ho tén, chirc vu, chit ky cia ngudi c6 thim quyén, déng dau (néu co).

3. Ban scan van ban diung CBTT phai c6 day dit ndi dung theo quy dinh déi vi vin ban hop 1é.

6. Dit liéu dién tir ding CBTT 14 dir liéu c¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sit dung
bang ma Unicode).

7. S6 cé phiéu dang liwu hanh cé quyén biéu quyét cia cong ty dai chung 1a s6 6 phibu c6
quyén biéu quyét cua cong ty di phat hanh trir di s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét duoc
cong ty dai chung mua lai 1am c6 phiéu quy.

8. Ngu"m céng bo thong tin 1a nguoi dai dién theo phap luét cia cong ty hodc nguoi duge uy
quyen cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phéap luat cua cong ty phai chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac, kip thoi va day da vé théng tin do ngudi duge uy quyén coéng bd thong
tin cong bo.

9. Nguoi c6 lién quan ™ 13 c4 nhan, t§ chic c6 quan h¢ véi nhau trong céc trudng hop sau
day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bd ciia doanh nghiép do;

b) Doanh nghlep va to chtic, c4 nhan sé hitu trén 10% sb cé phiéu ¢6 quyén biéu quyét
hoic vén gop cua doanh nghiép do;

[ '] Theo quy dinh ti Piéu 4 Lugt Chitng khodn sb 54/201 9/QH14 ngay 26 thing 11 nam 2019
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¢) To chuc, ca nhin ma trong moi quan h¢ v6i to chirc, ca nhan khéc truc tiép, gian ticp
kiém soat hoac bi kiém soat bai to chirc, ca nhan d6 hodc cung vaéi t6 chirc, c4 nhan do
chiu chung mét sy kiém soat;

d) Ca nhan va b6 dé, me dé, bo nudi, me nudi, bd chong, me chong, bd vo, me vo, vo,
chong, con dé, con nuéi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi

dau, em dau cta ca nhan do;
¢) Quan hé hgp dong trong d6 mot to chirc, ca nhan 1a dai di¢én cho t0 chirc, c4 nhan kia;

f) To chuc, ca nhan khac 1a nguoi co lién quan theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép
59/2020/QH14.

10. 76 chire kiém todn diwoc chdp thudn 1a t chirc kidm toan doc 1ap thudc danh séch céc 6
chirc kiém toan duoc Uy ban Ching khoan Nha nu6c chép thuan kiém toan theo quy dinh
ctia Luat Chirg khoén va phap luat vé kiém toan doc lap.

Di¢u 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bo thong tin phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. Doi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché ndy phai chiu
trach nhiém vé noi dung thong tin cong bd. Truong hop c6 su thay d6i ndi dung thong tin
da cong bo, Péi tugng cong b théng tin phai cong bd ndi dung thay déi va 1 do thay doi
s0 vOi thong tin di cong bd trude do.

3. Khi cong bé thong tin, Dbi tugng cong bd thoéng tin theo quy dinh tai Khoéan 2 Piéu 1
Quy ché nay phai dong thoi bao céo Uy ban Ching khoén Nha nuée va S& giao dich
chimg khoén Ha Noi vé ndi dung thong tin cong bd, bao gdbm day du cac thong tin theo
quy dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin c4 nhan bao gdm: Can cudc cong dan, Ching minh nhan dan,
Chirng minh quan nhan, Ho chiéu con hi¢u luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sé dién
thoai, s fax, thu dién tir, sé tai khoan giao dich chiing khoén, sé tai khoan luu ky chirng
khoén, s tai khoan ngan hang, ma s giao dich ciia nha du tu nudc ngoai, to chirc kinh
té c6 vbn dau tu nude ngoai s¢ hitu trén 50% von diéu 1é chi duoc thuc hién néu chu thé
lién quan dong ¥.

5. Truong hop thong tin cong bd bao gdm céc thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5
Quy ché nay va cac déi tugng cong bd thong tin khong dong ¥ cong khai céc thong tin
nay thi phai giri Uy ban Chimg khodn Nha nuéc va S¢ Giao dich Chtirng khoan Ha Noi 02
bén tai liéu, trong d6 01 ban bao cdo vé viéc cong bd thong tin bao gom ddy du thong tin
cé nhan va 01 ban bo cao khéng bao gdm thong tin c nhan dé Uy ban Chirng khoédn Nha
nude va S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi thuc hién cong khai thong tin.

e

> ()
= o O~
| SUS .A

VoS




Piéu 6. Phwong tién cong bo thong tin

STT

Doi twgng tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT

Chuyén myc vé Quan hé cb dong (nha dau tu) trén

I Congty N pon e
trang thong tin dién tr (website) ctia Cong ty.(*)
. .. .. Hgthéng cong bd théng tin cia Uy ban Ching
2 Uy ban Chiing khoan Nha nudc
khoan Nha nudc - IDS PRO.
P | ) | . | Trang théng tin dién tr cia S& giao dich chung
3 S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi O
khoan Ha N¢i - HE thong CIMS.
Trang théng tin dién tir ciia Téng cong ty luu kg
4 Phuong tién thong tin dai ching FENG HIOTE MO8 .ua g cong ty v
, X , , .. vabu trir chiing khoan Viét Nam.
- khac theo quy dinh cua phap luét , A _
5 trong mot sb truong hop Béo in, Bao dién tu,v.v...
(*)Luwu y:

Trieong hop nghia vu céng bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Céng ty van
thuc hién cong bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong cua Céng ty vao ngay
nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp lugt. Céng ty thuc hién day di nghia vu céng bé théng
tin theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Cong ty khi ldp trang thong tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khoan Nha
nieoc, So giao dich chiing khodn va cong khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay
doi lien quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay hodn tdt viéc
ldp trang thong tin dién tir hodic khi thay déi dia chi frang thong tin dién tu nay.

Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi phai dam
bdo nha dau tw cé thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cac div lidu trén trang thong tin
dién tir do.

Cdc théng tin céng bo dinh ky, théng tin vé viéc ding ky cong ty dai chung phdi duoc
lwew giit dwdi dang van ban (néu c6) va div liéu dién tir t6i thiéu 10 nam. Cde thong tin
nay phai dwoc lheu giit va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir ciia déi tirong cong
b6 théng tin t6i thiéu la 05 ném;

Cdc théng tin céng bé bt thirong hodc theo Yéu cau hodc cdc hoat dong khac phai duwoc
lweu giik va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir ciia doi tirong céng bo théng tin t6i

thiéu 05 néam.




Chwong I1. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luu dd thwc hién

1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Didu 1 Quy

cheé nay

!

CAC PHONG BAN
LIEN QUAN

A

. NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan théo
van béin cong bo; kiém sodt, luu triv tai lieu CBTT)

!

!

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN

HNX

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bio in, Bdo dién tir...)




2. Ap dung ddi véi cac dbi twgng khic (%)

CAC POI TUQNG KHAC

L

!

CONG TY HNX

UBCKNN

1
1
I
|
v
NGUOI CONG BO THONG TIN

‘--

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: —— :Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

===> :Ngudi Cong b thong tin tiép nhan thong tin tir d6i tugng khéac thuc hién

ra soat va cong bd 1én Website cong ty.

(**) Doi twong khdc la ddi twong Quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay gém Nguoi

ngi bo, nguoi cé lién quan ciia nguoi ndi b, c6 dong I6n, nhém nguoi co lién quan nam giit tir

5% tro lén 50 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Céng ty.




Piéu 8. Cic ni dung cong bé thong tin

1.

Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Pidu 1 Quy ché nay
thye hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 1 Quy ché nay.

2. Cic doi twgng khac thye hi¢n CBTT theo quy dinh tai Phy luc 2 Quy ché nay.

Chwong I1I. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhi¢m phaoi hop giira ngudi cong bo thong tin va cic phong ban lién quan

1.

. Nguoi cong bo thong tin trong pham vi chirc ndng ctia minh tiép nhan, xtr 1y cac thdog tin

Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé& thuc hién nghia vy cong bd théng tin cta
Cong ty vdi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng nguoi cé lién quan khéc theo cac
quy dinh ciia phap luat va Diéu 1é ciia Cong ty.

A

tir cc phong ban chirc ning cung cap cc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudn
phong ban chitc nang chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi cta cac thong tid

cap cho ngudi cong bd thong tin

. Déi véi nhiing thong tin bat thuong, thong tin cung cép theo yéu cu phai cong bd theo quy

dinh, céc phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cép) cé trach nhiém cung
cép théng tin cho ngudi cong bd thong tin trong vong 12 gid ké tir khi phét sinh su kién
cong bd thong tin.
Nguoi cong b thong tin phai giam sat viéc cong bd thong tin va bao cao Hoi dong quan tri
két qua thyc hién.

Diéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bé théng tin

1.

Céc d6i tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c¢6 hanh vi vi pham céc quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham cdc quy dinh ctia phap luat gy thiét hai cho Céng ty lién
quan dén viéc thuc hi¢n, quan ly hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh cht, mirc do
vi pham ma bi xtr Iy ky luat, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu
gdy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cia phép luat.

. Viée xtt 1y vi pham vé cong bé thong tin dugce thyc hién theo Nghi dinh s 156/2020/ND-CP

ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ching khoéan va thi
truong chimg khoan va cac van ban phap luat c6 lién quan khac.

. Tong giam déc c6 quyén dua ra cac hinh thic xi ly vi pham phu hop véi chitc ning va

quyén han ctia minh déi véi cac truong hop vi pham vé Quy ché cong bd thong tin nay.

- Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua thim quyén gidi quyét cia Tdng giam dbc,

Tong giam dbc s& béo cdo Hoi dong quan tri xir 1y vi pham theo quy dinh.
10




Pi¢u 11. Thim quyén xir 1y vi pham

1. Déi voi vi pham phat sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viée xi 1y vi pham s& dugc thuc hién
theo quy dinh phap luat va thim quyén cta Hoi dong quan tri.

2. Péi voi vi pham phat sinh tir ca nhan tryc thudc phong ban: Viéc xir 1y vi pham s& duoc thuc
hi¢n theo quy dinh phap luat va thAim quyén cia Téng Giam dbc.

Diéu 12. Trién khai thuc hién

1. Can clr vao ni dung Quy ché, cac déi twong c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thuc

hién. ,

2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua

duoc dé cap trong Quy ché nay hoic trong truong hop cé nhitng quy dinh méi cia phap luat

khac véi nhiing diéu khoan trong Quy ché thi nhirng quy dinh phép luat d6 duong nhién duoc

a4p dung va diéu chinh nghia vu cong b thong tin cua cac déi tuong c6 nghia vu CBTT lién

quan.

3. Viéc sira doi bo sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duoc Hoi dong

Quan tri thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI

DINH QUANG CHIEN
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PHU LUC 1: HUONG DAN CONG BO THONG TIN CAC PHONG BAN LIEN QUAN

Thoi gian cung cap B0 phan cung cap

thong tin thong tin A gl

Noi dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

I. BAO CAO TAI CHINH

T4i thiéu 02 ngay trude
ngay CBTT theo quy
dinh

Phong Tai chinh K& | Ngudi phu trach

Téi da khong qua 30 ngay ké tir
toan quan tri cong ty

1 Bao cdo tai chinh quy nghy két thiic quy

Trong thoi han 05 ngay ké tur T thibi 02 ngdy e

) B,ao cdo tai chinh quy da duoc soat xét (néu ngay toAchuc kiem Foan k’y ngy CBTT theo quy Phong Tall chinh Ké Ng}rm phlf trach
co) nhung khong dugc vuot qua 45 . toan quan tri cong ty
N 2N \ £ , , dinh
ngay ke tur ngay ket thuc quy :
Trong thdi han 05 ngay ké tir ’
ngay to chuc kiém toan ky Toi thiéu 02 ngay trudc . N £ . y
3 | Bao c4o tai chinh ban nién da dugc soat xét | nhung toi da khong qua 60 ngay | ngay CBTT theo quy Phong Ttiléﬁhmh = Ng}firli) }clzl.(”ln? afh
ké tir ngay két thic 06 thang dau dinh quan tri cong ty
ndm tai chinh.
Trong thoi han 10 ngay ké tir ’
ngay to chuc kiém toan ky TOi thiéu 02 ngay trudce . N £ .. ,
4 | Bao céo tai chinh nam da dugc kiém toan nhung khong dugc vuot qua 90 ngay CBTT theo quy Phong Ta1’ ehiinh Ke Ng}r(n P hl‘f i
e S 12K £ o A . toan quan tr1 cong ty
ngay keé tur ngay ket thiic nam tai dinh

chinh

Chii y khi cong bé théng tin Bdo cdo tai
chinh phai giai trinh nguyén nhan khi xdy
ra 1 trong cdc truong hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép
5 tai Bao céo két qua hoat dong kinh doanh
ctia ky cong bd thay ddi tir 10% trd 1én so
vdi bdo cdo cung ky nam trudce;

- Loi nhuan sau thué trong ky béo cdo bi 15;
hodc chuyén tir 13i & bdo cdo cung ky nim

Cong bd thong tin dong théi voi
Béo céo tai chinh can giai trinh

12




Néi dung CBTT

trudc sang 10 & ky ndy hodc ngugc lai;

- Loi nhuan sau thué trong ky bao cédo co su
chénh 1éch trude va sau kiém toan hodc soat
xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 18 sang 13i hozc
nguoc lai.

Théi han CBTT theo quy dinh

Thdoi gian cung cap

thong tin

B6 phin cung cip
thong tin

Ghi chu

II. BAO CAO THUONG NIEN

Cham nhat 20 ngay sau ngay
cong bo bao céo tai chinh nam

6 | Bdo cédo thuong nién dugc kiém toan nhung khong r{lrlolgi ;(;n% zgu'gi((;él:f Ngtr%gl%lfrtrach Nf;fir?k:g;rafh
duoc vuot qua 110 ngay, ke tir y T d Heong ty
ngay ket thuc nam tai chinh
III. BAO CAO TiNH HINH QUAN TRI CONG TY
Ch&m nhat 30 ngay, ké tirngay | Téi thiéu 02 ngay trude
7 | Béo céo tinh hinh quén tri cong ty ban nién ket thue 06 thang dau nam ngay CBTT theo quy Thu ky Cong ty
duong lich dinh
% % < 4 Aon g Téi thidu 02 ngay trude
I . A o Cham nhat 30 ngay, ké tir ngay . e
8 | Bao céo tinh hinh quan tri cong ty nam lekt thiicntim duenp Tich ngay CB(;I;Ihtheo quy Thu ky Céng ty
Béng cung cap thong tin vé quan tri Cong ty | Gui kém Bao cao tinh hinh quan Téi thiéu 02 ngay trude
9 | theo dinh dang Excel theo Mau tri cong ty dén S¢ Giao dich ngay CBTT theo quy Thu ky Cong ty
09 CBTT/SGDHN Ching khoan Ha Noi dinh
IV. PAI HOI PONG CO PONG
: £oin i % o g " 2 K a3 5 . : Téi thiéu 02 ngay trude
10 CPng bf) thor;g tin vé v1.¢c lap dgnI} .sach co | Toi thl?u 20 ngay tI‘l‘JO’C ngay ngay CBTT theo quy Thu k§ Céng ty
dong c6 quyen tham du hop Pai hoi dang ky cudi cung dinh
‘ v Cham nhat 21 ngay truéc ngay | Toi thiéu 02 ngay trudc Phéi hop véi
11 | Tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong khai mac hop PHDCD (Néu ngay CBTT theo quy Thu ky Cong ty phong HCTH va
Diéu Ié Cong ty khong quy dinh dinh phong TCKT

13




Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo quy dinh
thoi han khac dai hon)

Thoi gian cung cap

thong tin

Bé phin cung cip
thong tin

Ghi chu

12

Bién ban hop va Nghi quyét cia DHDCD
va bo tai liéu thong qua tai Dai hoi

Truong hop Pai hoi c'/’ong o dong thong
qua viéc hity niém yét, cong 1y phai cong bo
thong tin vé viéc hiy niém yét kém theo ylé
thong qua cia cé dong khong phai la co
dong lon.

Trong thoi han 24 gio ké tir khi
thong qua Nghi quyét va Bién
ban hop PHBCD

Trong thoi han 12 gio
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién ban
hop PHDCD

Thu ky Cong ty

V.LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Cong bd thong tin vé viée lap danh sach cd

Téi thiéu 20 ngay trude ngay

Téi thiéu 02 ngay trude

13 d?ng c6 quyén tham du hop Pai hdi dong co ding I e e ngay CBTT theo quy Thu ky Cong ty
dong dinh
Phiéu 14y ¥ kién, dy thio Nghj quyét hgl‘arﬁé?hﬁillgi“gh?gflg"c,tﬁi"éln Téi thidu 02 ngay truée
14 | BPHDCD va céc tai liéu giai trinh du thao P e g b yy ngay CBTT theo quy Thu ky Coéng ty
Nehi quvét (Néu Diéu lé Cong ty khong quy dinh
ght quy . dinh thoi han khac dai hon) :
Bién ban kiém phic€u va Nghi quyét cua
DL Trong thivl han 24 giie kb i kh, | D008 thiiham 12 gib
Truong hop Dai hoi dong cé dong théng . ; By x ryes ké tir khi thong qua
thong qua Nghi quyét va Bién o
15 | qua viéc huy niém yét, cong ty phai cong bo - | 7 Ml Tl Nghi quyet va Bién ban Thu ky Cong ty
ban kiém phiéu lay y kién co
théng tin vé viéc hity niém yét kém theo ty 1¢ A kiém phleu liy y kién
5 i S e . el dong
théng qua cua co dong khong phdi la co c0 dong
dong lon.
VI. DANH SACH CO PONG NHA NUOC, CO PONG CHIEN LUQC, CO PONG LON VA CO PHIEU QUY
2 2 Chim nhat 2 ngay S0 Téi thiéu 02 ngay trude
16 Danh sach ¢6 dong nha nudc, c¢6 dong l6n (Can cir trén danh sach cé dong nodv CBTT t%le}(]) Phong Hanh chinh | Ngudi phu trach
tai thoi diém 06 thang ddu nim duong lich duwoc chdt dén thoi diém gan gay quy Téng hop quén trj cong ty

nhdt trwée ngay 30/06)

dinh

14
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N¢i dung CBTT

Danh sach cd dong nha nuéc, ¢d dong 16n
tai thoi diém 06 thang cuoi nam duong lich

Thoi han CBTT theo quy dinh

Cham nhat la ngay 30/01 nim
tlép theo
(Cain ctr trén danh sdach ¢6 dong
dwoc chot dén thoi diém gan
nhdt trwde ngay 31/12)

Thoi gian cung céip

thong tin

Téi thidu 02 ngay trude
ngay CBTT theo quy
dinh

Bo phin cung cip
thong tin

Phong Hanh chinh
Tong hop

Ghi chua

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cta cong ty tai ngan hang, chi
nhanh ngan hang nuge ngoai bi phong toa
theo yéu cdu cua co quan ¢6 tham quyén
hoic khi t chtrc cung ung dich vu thanh

Phong Tai chinh Ké

Nguoi phu trach

18 toan phat hién cé dau,111¢u gian lan, vi pham rong than Hgn 24 git VARG W i 12 toan quan tri cong ty
phap ludt lién quan dén tai khoan thanh
toan; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong toa.
Khi nhan dugc van ban cua co quan nha
19 nuace co tham quyén hoic khi cong ty co Trong thori han 24 gios Trong thdr han 12 gidr Phong}Hanh chinh Ng}rm phlf trach
quyét dinh v& tam ngimg mot phan hoic Tong hop quan tri cong ty
toan by hoat dong kinh doanh
2o A . ; e e " L8 - Phong Hanh chinh | Nguoi phu trach
'7 v
20 | Thay doi noi dung dang ky doanh nghiép Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Téng hop QAR cding
Cong bd thong tin vé thay doi noi dung it ket bt 520 Liop 15 Giay
chirng nhan dang ky doanh
trong Gidy ching nhén dang ky doanh . . , 5 .
nghiép/Gidy phép thanh 1ap va - - Phong Hanh chinh | Ngudi phy trach
21 | nghiép, (11ay phép thanh 1ap va hoat dong Trong thoi han 12 gio 2 A
hoat dong hodc Gidy phép hoat Tong hop quan tri cong ty
hodc Giay phép hoat dong theo Mau
05 CBTT/SGDHN dong thay doi cho So Giao dich
= Chuing khoan Ha Noi
Bi thu hoi Giéy chimg nhén déng ky doanh
2 nghlep, stra d6i, bd sung hogc bi dinh chi, Trong thoi han 24 gid Trong thoi han 12 gid Phong Hanh chinh | Nguoi phu trach

thu hoi Glay phép thanh 1ap va hoat dong
hodc Gidy phép hoat dong.

Téng hop

quan tri cong ty

15
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Noi dung CBTT

Quyeét dinh mua lai c6 phiéu hodc ban ¢

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cip
thong tin

B¢ phin cung cip
thong tin

Phong Hanh chinh

" Ghi cht

Nguoi phu trach

23 phign qng. Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 giy Téng hop quén irj cong ty
Quyet dinh ngay thuc hién quyen mua ¢
phan cua nguoi s¢ hitu tréi phiéu kém theo e :

24 | quyén mua co phan hodc ngay thyc hi¢n Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Fhong Hanh chinh Ng}ml P hl’f fridhy

Téng hop quan tri cong ty
chuyen d6i trai phiéu chuyén ddi thanh cb
phiéu
Quyét dinh chao ban ching khoén ra nudce
ngoai va cac quyet dinh lién quan dén viéc . i3 Phong Hanh chinh | Nguoi phu trach

25 chao ban, phat hanh chimg khoan theo quy Trong % han 24 gib Trong thoi han 12 gier Tong hop quan tri cong ty
dinh phap luat vé doanh nghiép.

Quyét dinh vé muc cd tuc, hinh thure tra co ; s g e B

26 | tirc, thoi gian tra ¢ tire; quyét dinh tach, Trong thoi han 24 gid Trong thoi han 12 gio PhongAHanh saifal Ng}rm phlf ikt

Tong hop quan tri cong ty
g0p ¢b phiéu.
Quyét dinh v& viéc t6 chirc lai doanh nghiép

7 (chia, tach, hop nhat, sap nhap doanh Trong héi han 24 gid Trong thos han 12 gidy PhongXHanh chinh Ng}rcn phL} trach
nghiép), giai thé doanh nghiép, pha san Tong hop quan tri cong ty
doanh nghiép.

28 Quyet; dm? th?y doi ma so thué, tén cong ty, Trong thir han 24 giér Trong this han 12 gidy Phong}Hanh chinh Ng}l’O‘l phli. trach
con dau cta cong ty. Tong hop quan tri cong ty
Quyét dinh thay doi dia diém, thanh 1ap méi . . ) . .

29 | hodc dong ctra tru s& chinh, chi nhanh, nha Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Phong;Hanh airiol Ng,um P ht;l e

£ . . rin Tong hop quan tri cong ty
may, van phong dai dién

30 (?uyet dinh ban hanh, stra doi, bo sung Diéu Trong thdsi han 24 gids Trong théri han 12 giés Phong;Hanh chinh Ng}l’O’l phLAl trach
1€, Tong hop quan tri cong ty
Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién 5 , , . ,

31 | trung han va ké hoach kinh doanh hang nam Trong thoi han 24 gi¢ Trong thoi han 12 gio Phong}Hanh e Ng}l’Ol phlf Sl

Tong hop quan tri cong ty

cua cong ty.
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Noi dung CBTT

Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh sach
ké toan ap dung (trur truong hop thay doi

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cip

thong tin

B phin cung Cf’lp

thong tin

Phong Tai chinh Ké&

Ghi chu

Nguoi phu trach

32 chinh sach ké toan ap dung do thay dbi quy Trong ot hgn 24 gio Trong then hgn 12 gior toan quén tri cong ty
dinh phap luat). ,,
Thong bao doanh nghié¢p kiém toan da ky ,
hop dong kiém toan BCTC niam hodc thay ‘- " . ., | Phong Tai chinh K& | Nguoi phu trach
< d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky Teong thod han 24 g6 Tromg therl hm 12 2 toan quan tri cong ty
hop dong).
34 | Viéc huy hop dong kiém toan da ky Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Phong Ta1, chinti Koe Ngyol phL} sk
toan quan trj cong ty
35 | Két qua diéu chinh hdi t& BCTC (néu cd). Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio g Tal, ek Ng}ml phli el
toan quan tr1 cong ty
Y kién khong phai 12 ¥ kién chép nhan toan i . .| Phong Tai chinh Ké | Nguoi phy trach
- phan cua kiém toan vién dbi véi BCTC. Trpng; i Sag 244 gt g . g 15 gl toan quan tri cong ty
Quyet dinh tham gia gop von thanh 1ap, mua
dé tang s¢ hitu trong mot cong ty dan dén
cong ty do trd thanh cong ty con, cong ty ‘ 5 : s ;
37 | lién két hodc ban dé giam so hitu tai cong ty Trong thoi han 24 giy Teamg thid ln 12 giy | T 2ong,Foniuehiinh, | Newdi phy trach
& cn 3 R, A% a = : Tong hop quan tri cong ty
con, cong ty lién ket dan dén cong ty do
khoéng con la cong ty con, cong ty lién ket
hogc gidi theé cong ty con, cong ty lién két.
Trudng hop Cong ty thay d6i mo hinh cong
ty (tham gia gop von thanh 1ap, mua dé tang
sO hitu trong mot cong ty dan dén cong ty
do tré thanh cong ty con, cong ty lién
18 d?anh,' cong ty lién ke:[ hodc l?e}n dé giam s¢ Trong théi han 24 gig Trong thtd han 12 gie Phong}Hanh chinh Ng}ml I.)hl.i trach
hiru tai cong ty con, cong ty lién doanh, Tong hop quén tri cong ty
cong ty lién két dan dén cong ty do khong
con la cong ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két), ngoai viée thuc
17
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Noi dung CBTT

hién cong bo thong tin theo quy dinh, to
chure dang ky giao dich thuc hién dang ky
theo Mau 06_CBTT/SGDHN.

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cip
thong tin

B6 phin cung cip

thong tin

Ghi chu

39

Quyét dinh cia PHPCD hodc HPQT thong
qua hop dong, giao dich giita cong ty vai
ngudi ndi by hodac nguoi co6 lién quan nguoi
¢6 lién quan cta nguoi ndi bo hodc ngudi cod
lién quan cua cong ty dai chung,

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Phong Hanh chinh
Tong hop

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

40

Thay d6i s6 luong ¢ phiéu c6 quyén biéu
quyét dang luu hanh. Thoi diém CBTT thuc
hién nhu sau:

Trong thoi han 12 gio

Phong Hanh chinh
Téng hop

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

41

- Trudng hop cong ty phat hanh thém co
phiéu hodc trai phiéu chuyén déi, c¢6 phiéu
vu dai thanh ¢ phiéu tinh tir thoi diém cong
ty bao cao UBCKNN vé két qua phét hanh,
két qua chuyén dbi theo quy dinh phap luat
vé phat hanh chimg khoén;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Phong Hanh chinh
Tong hop

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

42

- Truong hop cong ty mua lai ¢6 phiéu cua
chinh minh hozc ban ¢ phiéu quy, tinh tir
thoi diém cong ty bao céo két qua giao dich
cb phiéu quy theo quy dinh phép luat vé
giao dich ¢6 phiéu quy.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Phong Hanh chinh
Tong hop

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

43

- Trudng hop cong ty mua lai ¢d phiéu cua
can by cong nhan vién theo chuong trinh
lya chon ctia nguoi lao dong trong cong ty
hodc mua lai ¢6 phiéu 1é ciia cong ty thong
qua cong ty chiimg khoan; cong ty chung
khoan mua c6 phiéu ctia chinh minh theo
yéu cau ctia khach hang hoic dé stra 1i giao
dich, cong ty CBTT trong vong 10 ngay dau
tién cua thang trén co so cac giao dich da
hoan tt va cdp nhat ¢én ngay CBTT.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Phong Hanh chinh
Tong hop

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

18

& AT A )
— = g O o

), J -~
\\ﬁ\ = TS /v//



44

N¢i dung CBTT

Quyet dinh vé viéc thay doi, bo nhiém méi,
bo nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bo.

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 24 gio

Thoi gian cung cap

thong tin

Trong thoi han 12 gio

B¢ phin cung cfip
thong tin

Phong Hanh chinh
Tong hop

Ghi chu

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

45

Cong ty nhan dugc don xin tir chirc cia
ngudi ndi bd (cong ty can néu rd vé thoi
diém hiéu luc theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép va Diéu Ié cong ty)

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Phong Hanh chinh
Tong hop

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

46

Cong ty gui (Ban ctng) cho Uy ban Ching
khoan Nha nudc Ban cung cap thong tin cua
nguoi ndi bd moi (néu cd) theo Phu luc so
03.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Thu ky Cong ty

47

D6i v6i thong tin cong bd vé thay doi, bd
nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi
ndi bo: Cong ty thuc hién cong b thong tin
theo Miu 02_CBTT/SGDHN via Miu 03_
CBTT/SGDHN.

Guri kém quyét dinh/nghi quyét vé

viéc thay doi nhan sy

Trong vong 2 ngay
sau khi thay d6i nhan
su

Phong Hanh chinh
Tong hop

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

48

Trudng hop c6 phat sinh thay doi ngudi c¢é
lién quan cua nguoi ndi by, Cong ty thuc
hién bao c4o SGDCK theo Miu
04_CBTT/SGDHN va Miu

03 CBTT/SGDHN.

Trong vong 03 ngay lam viéc ké

tir ngay thay doi

Téi thiéu 02 ngay
trudec ngay CBTT theo
quy dinh

Thu ky Coéng ty

49

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién
céc giao dich c6 gi tri 1én hon 15% tong tai
san cua cOng ty cdn ¢t vao bao cdo tai chinh
nam gﬁn nhat duoc kiém toan hoac bao céo
tai chinh 06 thang gan nhit dugc soat xét.
Truong hop cong ty dai chung la cong ty me
thi cdn clr vao bao cdo tai chinh hop nhat.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Phong Hanh chinh
Tong hop

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

50

Nhén duge quyét dinh khéi to doi voi cong
ty, ngudi ndi bg cua cong ty; tam giam, truy
ctru trach nhiém hinh su déi véi nguoi ndi
bd cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Phong Hanh chinh
Tong hop

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

19
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Thoi gian cung cip B¢ phan cung cip
théng tin thong tin

Ghi cha

N6i dung CBTT Thoi han CBTT theo quy dinh

MR g bt a, gyt dint d3.06 hign Phong Hanh chinh | Neudi phy trich

51 | luc phap ludt ciia Toa an lién quan dén hoat Trong thoi han 24 giy Trong thoi han 12 gio & EUOLD ;

A i a Tong hop quan tri cong ty
dong cua cong ty.

5 Qu):et dinh xur phat vi pham phap luat vé Trong thosi han 24 gids Trong thor han 12 gids Phong Tall chinh Ké Ng}rm phlf trach
thue. toan quan tri cong ty
Cong ty nhan duge thong bdo cua Toa an \ 5 ; o ,

53 | thu ly don yéu cdu mé thu tuc pha san Trong thoi han 24 gid Trong thoi han 12 gio PhongKHanh Cuinh Ng}ml phl} iedsh

s Tong hop quan tri cong ty
doanh nghiép.
Trudng hop cong ty nhan biet duoc su kién,
thong tin 1am anh huéng dén gia ching s s ; - 3

54 | khodn cua chinh cong ty, cong ty phai xac Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Phorzrgélr-llar}llh cifal Nf;f}[ﬁ}ég;rafh
nhén hodc dinh chinh vé sy kién, thong tin £ hop q : gty
do.

Khi Xay ra cac su ki¢n khac co anh hudng 5 . , . "

55 | 1én dén hoat dong san xuit, kinh doanh Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Phonnganh ahinfs Ng}wl P hl‘f wach

Tong hop quan tri cong ty
hojc tinh hinh quan tri ctia cong ty.

56 D}I(_)‘(.: chap thuap hoac ll}ly bo,mem Xet tai Trong théi han 24 gid Trong thosi han 12 gid PhongAHanh chinh Ng}rm phl;l trach
S¢ giao dich chimg khoan nude ngoai. Tong hop quan tri cong ty

L, &5 5§ oo pa o B ok g . " p . Phong Hanh chinh | Nguoi phu trach

57 | Quyét dinh ting, giam von diéu 18. Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Téng - quAn trj cdng ty
Quyét dinh gép von dau tu vao mot t chie,
du 4n, vay, cho vay hoac cac giao dich khac
V01 gid tri tr 10% trd 1én trén téng tai san 2 . s . Phong Hanh chinh | Nguoi phu trach

¢ 2 ' T h : -
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N¢i dung CBTT

Sau khi thay doi ky ké toan, cong ty dai

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 10 ngay, ké tur

Thaoi gian cung cap
théng tin

B0 phian cung cap
thong tin

Ghi chu

xéac nhan thoéng tin d6.

nhan duogc yéu cau

Téng hop

chiing cong b6 bio cdo tai chinh cho gla ngdy tb chtrc kiém toan ky nhung TOI th}eu U2 rigdy Phong Tai chinh K& | Ngudi phu trach
60 | doan gifta 02 ky ké toan ctia nm tai chinh trudc ngay CBTT theo ) i
khong qua 90 ngay ké tir ngay bit : toan quan tri cong ty
cli va nam tai chinh méi theo quy dinh phap P i . quy dinh
dau cua nam tai chinh mai.
ludt vé ké toan doanh nghiép.
- Cong ty thuc hién cong bd thong
tin theo quy dinh ké tir khi ban
Déi véi cac su kién cin o su chap thuan it quyet dinh/nghj quyét va .. - Phong Hanh chinh | Nguoi phu trach
61 ol cor duan & thim quvén cong bd thong tin Trong thoi han | Trong thoi han 12 gioy Téne ho vk i e
q quy 24 gio ké tir khi nhan dugc vin £hop q Peongty
ban chap thuan hoic khong chap
thuén ctia co quan c¢6 thaim quyén.
C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
6 Theo yéu cau cta Uy ban Chtrng khoan Nha
nuée, S¢ Giao dich Chirng khoan khi:
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quan tri cong ty

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HU'U

Thyc hién CBTT cho UBCKNN, VSD bao

Cham nhat 20 ngay trudc ngay

Téi thiéu 02 ngay trudc

cao cho SGDCK dong thoi CBTT vé ngay dang ky cudi cung du kién (thuc . Phong Hanh chinh | Nguoi phy trach
65 ngay CBTT theo quy 2 .
dang ky cudi cting du kién thuc hién quyén hién quyén tham du hop dinh Tong hop quan tri cong ty
cho ¢6 dong va céc tai liéu lién quan. ,DHDCD) , -
Cham nhat 10 ngay lam viéc Toi ‘thleu 02 ngay trudce Phong Hanh chinh | Ngudi phy trach
trude ngay ding ky cubi cung du | ngay CBTT theo quy Téne 1 An tri oA ¢
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N¢i dung CBTT

Trudng hop huy ndi dung thong bao ve
ngay dang ky cubi cing thuc hién quyén
lién quan dén ty 1¢ thuc hién va ngay diang
ky cudi cung d6i voi cac truong hop phat
hanh ¢6 phiéu cho ¢b dong hién hitu va céc

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 24 gios ké tir khi
ra thong bao nhung chidm nhat

Thoi gian cung cap

thong tin

B§ phin cung cip
théng tin

Phong Hanh chinh

Ghi cha

Nguoi phu trach

hoan tat thanh toan

66 | truong hop lién quan dén viéc diéu chinh Trong thoi han 12 gio 2 . b &
05 ngay lam v1ec trudc ngay Tong hop quan tri cong ty
gia tham chleu tai ngay giao dich khong dane kv cubi ot
huong quyén theo Quy ché huéng dan giao gy &
dich chung khoan ciia SGDCK, CBTT va
gui thong bao cho SGDCK néu rd 1y do
huy.
E. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC
Co,ng l:)O tho‘nAg th’ve lzoat d(:)ng chag ban‘, Thfeo qu)’/ du}h phg{) luaE vé (EllaO Phong Hanh chinh | Ngudi phu tréch
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’ ‘ Theo quy dinh phap lugt CK
68 Cong bo thong tin vé ty 1€ s¢ hitu nude hudng dan hoat dong dau tu Ph(‘)nquz‘mh chinh | Nguoi phu trach
ngoai nudce ngoai trén TTCK Viét Tong hop quan tri cong ty
Nam
Cong bd thong tin vé giao dich mua lai c6 HHaG qauy. dl?h P Eap 1}1&_1‘[ il Phong Hanh chinh | Nguoi phu trach
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p a 1, Han co p quy minh, ban c6 phi¢u quy £ hop quan tri cong ty
70 Tdng tai san (ghi trong s6 ké toan) giam hon trc(:)]rssz(‘:;? bla ;) :;h;) Clig tcliurt n;) Phong Tai chinh Ké | Nguoi phu trach
10% do mua lai ¢6 phiéu cua chinh minh g vong - ngay g3y toan quan tri cong ty
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PHU LUC 2: HUONG DAN CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUONG KHAC

1. Cong bo théng tin vé s& hiru ¢o phiéu ctia c¢6 dong 16n, nhém ngwdi ¢ lién quan nim

giir tir 5% tré 1én sb cd phiéu co quyén biéu quyét cua Cong ty _

— T chirc, ca nhén khi tré thanh hodc khong con 13 c6 dong 16n; nhém nguoi 6 lién quan s¢
hiru tir 5% tré 1én s6 cb phiéu co quyén biéu quyét cia Cong ty phai cong b thong tin va
béo c4o vé giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Mau 16 —
CDL tai Phy luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay tré
thanh hogc khong con 1a ¢é dong 16n.

Cb dong 16n, nhém ngudi cé lién quan nim giir tir 5% trd 1én sb ¢d phiéu c¢6 quyén biéu
quyét cia Cong ty khi c6 thay doi vé s lugng cd phiéu qua cac nguong 1% sb cb phiéu c6
quyén biéu quyét phai CBTT va bao céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Miu 17 —
CDL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy c6
su thay ddi trén.

Ghi chi: Khéng dp dung CBTT déi véi cde doi tuong khong chui dong thuc hién giao dich
trong truong hop thay doi ty Ié nim giit ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty

mua lai co phiéu cuia chinh minh hodc phat hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hitu 5,2% sé lwong c6 phiéu cé quyén bidu quyét ciia t6 chitc niém
yét X. Ngay T, ong A dat lénh giao dich mua vao lam tang ty 1¢ ndm gii 6 phiéu X tir
5,2% lén 5,7%. Tiép sau do, vao ngay T°, ong A dat Iénh mua tiép lom ting t 1é ndm giit
c6 phiéu X tir 5,7% 1én 6,1%. Giao dich tai ngay T’ dé lam cho ty Ié s6 hitu c6 phiéu X ciia
ong A thay doi virot qua ngudng 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két
thic viéc thanh todn giao dich chimg khodn, éng A phdi céng bé théng tin va bdo cdo cong
ty X, Uy ban Chitng khodn Nha miede va S6 giao dich chitng khodn vé viéc thay doi ty 1é sé
hitu ¢6 phiéu ciia minh.

Cong ty cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc
bao cdo lién quan dén sy thay ddi ty 1 s hiru c¢d phiéu, quyén mua cd phiéu, ching chi
quy ctia cac ddi tuong nay.

2. Cong bo thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi

bo

Ngudi ndi by cta Cong ty va ngudi ¢6 lién quan clia ddi tugng nay phai cong bd thong tin,
bao céo trude va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia
tri giao dich dw kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hoic gia tri giao dich dw kién
trong tirng thang tir 200 tri¢u dong tré 1én tinh theo ménh gia (ddi véi ¢6 phiéu, trai
phiéu chuyén déi) hoic theo gid phat hanh gin nhit (ddi véi chirng quyén cé bio
dim) hoic gia tri chuyén nhwong (d6i véi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu
chuyén d6i), ké ca trudng hop chuyén nhuong khong thong qua hé théng giao dich tai
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3.

SGDCK (nhu céc giao dich cho hoic dugc cho, ting hodc duoc ting, thira ké, chuyén
nhuong hodc nhén chuyén nhugng chirng khoan va cac truong hgp khac), cu thé nhu sau:

— Trude khi thye hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1 03 ngay lam
viéc, NNB ctia Cong ty vda NCLQ cua NNB phai CBTT va bao cdo cho UBCKNN,
SGDCK va Céng ty vé viéc du kién giao dich cb phiéu ) theo Miu 18 — GD NNB tai
Phy luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thyc hi¢n giao dich khong duge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién
giao dich va chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngdy giao dich lién
sau ngay cé thong tin cong bd tir SGDCK (Trir triecong hop thuc hién giao dich mua
trong cdc dot phdt hanh cé phiéu hodc giao dich chao mua céng khai, doi twong phdi
CBIT dwoc mién trir nghia vu quy dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phap
ludt vé hoat déng chao ban, phat hanh, chao mua céng khai).

Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQO ciia NNB khong dwoc dong thoi dang ky giao dich

mua va bdn cé phiéu trong cung mot dot dang ky va phdi thuc hién giao dich theo dung

thoi gian va khoi lwong da dang ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay hoan tit giao
dich (treong hop giao dich keét thic truée thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du
kién giao dich, NNB ciia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai b4o cdo cho UBCKNN,
SGDCK va Céng ty vé két qua giao dich theo MAu 19 — GD NNB tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay, ddng thoi giai trinh nguyén nhan khong thyuc hién duoc giao dich
hoac khong thuc hién hét khéi luong dang ky (néu co).

Ghi chu

NNB cua Cong ty va NCLQ ciia NNB chi dugc ding ky va thyc hién giao dich tiép theo

khi da bao céo két thic dot giao dich trude d6.

Truong hop sau khi dang ky giao dich, ddi tugng dang ky giao dich khong con 1a NNB cua

Cong ty va NCLQ cua NNB, déi tugng dang ky giao dich van phai thuc hién viéc bao cao
va cong b thong tin theo quy dinh.

Truong hgp cong ty ching khoan 14 NCLQ ctia NNB ctia td chitc niém yét, dang ky giao
dich, khi thyc hién sira 16i giao dich c6 phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bao
cao UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao
dich stra 13i.

Truong hop cong ty me hodc cic to chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hoi cua Cong ty
(cong doan, doan thanh nién...), ca nhan giir chic danh quan ly khéc theo quy dinh tai
Diéu 18 cong ty thuc hién giao dich c6 phiéu phai thuc hién nghia vu céng bd thong tin nhu
quy dinh d6i véi nguoi ndi bo.

Cong ty cong bb trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay 1am viéc sau khi nhan dugc
béo cdo lién quan dén giao dich cé phiéu ctia NNB ctia Cong ty va NCLQ cua NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

 STT } Ky hiéu méu biéu |

File miu Noi dung
) Mau 01 — BCTN a Béo cdo thuong nién
Mau 01-BCTN.docx | (Théng tir s6 96/2020/TT-BTC)
2 MiopCCTT |, | e i
BCCTT.docx ( ong w80 ) )
- \
5 hid Béo cdo quan tri 06 thang dau nam/nam
3 | Mau03-BCQT = o
au Q1 Mouos-scaradoec | (Thong tur s6 96/2020/TT-BTC)
W Béo céo tién do sir dung von thu duoc tir dot
4 Mau 04 - BC Mau 04‘(—‘BC.docx chio ban
(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)
Thong tin lién quan dén ngay dang ky cubi
x cung thyc hién quyén cho c6 dong hién hiru
5 Mau 05 - THQ
(Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngay 02
thang 01 nam 2020)
i Danh sach ¢ dong nha nudc, cb dong 16n
: 7§ ctia Cong ty dai ching niém yét/dang ky giao
6 Mau 06 - DS g dich
(Quyét dinh s 606/QD-SGDHN)
< wE Thay d6i nhan su
7 Mau 07 - NS : .
a Mau 07 - NS (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
Wi Danh sach nguoi ndi bo va nguoi co lién
8 Mau 08 - NNB Py S quan
(Quyét dinh s 606/QD-SGDHN)
i Thong bao thay doi ngudi c6 lién quan cla
9 Mau 09 - TB Mau gg . nguoi ndi bo
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
P Thong bao thay doi Gléy chirng nhan dang
. i ky doanh nghiép/Gidy phép thanh 1ap va hoat
10 Mau 10 - DKDN Mau 10 - DKDN dong/Gidy phep hoat dong
(Quyét dinh sb 606/QD-SGDHN)
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N@i dung

Mau 19 - NNB.docx

11 | Maull-MHCT Mou11.mucr | loai béo cdo tai chinh
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
W Thong bao thay doi so luong cd phiéu c6
12 | Maul2-SLCP g quyén biéu quyét dang luu hanh
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
W Cong b thong tin bit thuong
13 | Maul3-CBTT 3 : :
a Maul3-CBIT | (Ouvét dinh sé 606/QD-SGDHN)
x i Bang cung cép thong tin v€ quan tri cong)\ty
14 Mau 14 - QTCT . .
a Q B = ST (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN) /’
= Théng béo vé viée két thiic nghia vu cong bb
Mau 15 - KT el thong tin doi voi cong ty dai chung quy mo
15 CBTT Mau 15 - CBTT 16n
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
| B4o c4o vé ngay tré thanh/khong con 13 ¢b
16 Mau 16 - CDL Mau 16 - CDL.docx dang lon ,
(Thong tu s06 96/2020/TT-BTC)
Béo céo Vé giao dich cb phiéu caa cd dong
e lén,’ nha déu‘tu S(:)' hitu gir 5% tré 1én s ¢o
N W] phi€u c6 quyen bi€u quyet cta cong ty khi c6
17 Méu 17 - CBL Mau 17 -CDLdocx | thay d6i s lugng cO phi€u qua cac ngudng
1% s6 c6 phi€u c6 quyen bi€u quyét
(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)
Thong bao Giao dich c6 phiéu cia Ngudi ndi
Fxax] A \ N r 1A 9 o \ e A
- kd bd va nguoi co lién quan cua cua ngudi ndi
18 Mau 18 - GD NNB Mau 18 -NNB.docx bf)
(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)
Béo cdo Két qua giao dich ¢d phiéu cia
19 | M3u19 - GD NNB W Nguoi ndi bo va nguoi ¢é lién quan cua

nguoi ndi b
(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
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